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DEFINITII S| PRESCURTARI

14

Definitii

Nr,

crt.

Termenul

Definitia

1

Autoritatea de Audit

Autoritate nationala competentd sa efectueze audit
public extern, n conformitate cu legislatia
comunitara si  npationald, asupra fondurilor
nerambursabile acordate Romaniei de UE prin FEP,
precum si asupra cofinantarii nationale aferente,
independenta de Autoritatea de Management si de
Autoritatea de Certificare.

Autoritatea de Certificare.

Directia generala - Autoritatea de Certificare si Plata
structura organizatorica in cadrul MFP responsabila
de certificare a sumelor cuprinse in declaratiile de
cheltuieli transmise la CE.

Autoritate de management

Directia generala pescuit Autoritatea de
Management pentru POP, structura organizatorica in
cadrul MADR responsabila pentru gestionarea POP
2007-2013.

Agentie de plata

Directia generala buget finante si fonduri europene,
structura organizatorica in MADR responsabila cu
efecutarea platilor aferente POP 2007-2013.

Axa prioritara

Una din prioritatile unui program operational,
cuprinzand un grup de masuri legate intre ele si care
au obiective masurabile specifice.

Beneficiar

Persoana juridicd sau fizicA care este destinatarul
final al ajutorului public.

Cheltuieli eligibile

Cheltuieli care pot fi finantate prin POP 2007 - 2013
conform HG nr. 442/2009 privind stabilirea cadrului
general de implementare a masurilor cofinantate din
FEP prin POP 2007-2013, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cheltuieli neeligibile

Cheltuieli care nu pot fi finantate prin POP 2007-
2013.

Contract de achizitie publica

Contractul incheiat in scris intre una sau mai multe
autoritati contractante, pe de o parte, si unul sau
mai multi operatori economici, pe de altd parte,
avand ca obiect executia de lucrari, furnizarea de
produse sau prestarea de servicii, in sensul QUG nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica.

10

Contract /Ordin de finantare

Act juridic incheiat intre DGP-AMPOP si Beneficiar

Frogramul Operafional pentru Pescuit 2007 - 2013
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prin care se aproba finantarea unui proiect in cadrul
POP 2007 - 2013,

"

Documentatie de atribuire

Documentatia ce cuprinde toate informatiile legate
de obiectul contractului de achizitie publica si de
procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de
sarcini sau, dupa caz, documentatia descriptiva.

12

Durata de
proiectului

implementare a

Perioada cuprinsa intre data semnarii contractului de
finantare si data finalizarii ultimei activitati
prevazute in cadrul proiectului, datd care nu poate
depasi 31.12.2015.

13

Eligibilitate

Suma criteriilor pe care un Beneficiar trebuie sa le
indeplineasca pentru a se califica pentru finantare
din POP 2007-2013. Este o conditie necesard, dar nu
si suficientd, intervenind de asemenea criteriile de
evaluare tehnica si financiard in cazul proiectelor de
investitii sau de dezvoltare locala.

14

Fondul European pentru Pescuit

Instrument de finantare pentru sectorul pescaresc,
conform prioritatilor stabilite la nivelul UE pentru
pericada 2007-2013.

15

Fonduri publice

Sume alocate din bugetul de stat, fondurile speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale,
bugetele institutiilor publice finantate din venituri
extrabugetare, ajutoare financiare externe acordate
Romaniei sau institutiilor publice si credite externe
contractate sau garantate de stat ori de autoritati ale
administratiei publice locale, precum si imprumuturi
interne contractate de autoritati ale administratiei
publice locale.

16

Misiune de verificare la fata
locului

Reprezinta activitatea de verificare a aspectelor
financiare si tehnice, inspectia la fata locului,
precum si stabilirea legalitatii, regularitatii si
realitatii operatiunilor.

17

Ordin de plata

Instrument de plata prin care se ordona bancii /
trezoreriei sa vireze o anumita suma de bani catre un
Beneficiar.

18

Pista de audit

Traseul de urmarire a unei tranzactii din momentul
initierii pana in momentul in care se raporteaza
rezultatele finale reprezentand trasabilitatea
documentelor/operatiunilor.

19

Program Operational
Pescuit

pentru

Document unic elaborat de Romania si aprobat de
Comisia Europeana, cuprinzand un ansamblu coerent
de axe prioritare de realizat cu ajutorul FEP.

20

Valoarea totala a proiectului

Totalul cheltuielilor eligibile si neeligibile necesare
pentru realizarea proiectului.

Programul Operalional pentru Pescuit 2007 - 2013
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1.2. Prescurtari
Nr.crt | Prescurtarea Denumire
1 AA Autoritatea de Audit
2 AC Autoritatea de Certificare
3 AP Axa Prioritara
4 CEP Compartimentul Efectuare Plati
5 CE Comisia Europeana
6 CCAN Compartiment Control, Antifrauda si Nereguli
7 CCP Compartimentul Contabilizare Plati
8 cbC Compartiment Declaratii Cheltuieli si Certificate de Plata
9 CVMMP Compartiment Verificari de Management si Monitorizare Proiecte
10 CRPOP Compartiment Regional POP
11 CATAP Compartiment Asistenta Tehnica si Achizitii Publice
12 DGBFFE Directia Generala Buget Finante si Fonduri Europene
13 DSAT Directia Selectare si Asitenta Tehnica
14 DGP-AMPOP Directia Generala Pescuit-Autoritatea de Management pentru POP
15 FEP Fondul European pentru Pescuit
16 MADR Ministerul Agriculturii i Dezvoltarii Rurale
17 MFP Ministerul Finantelor Publice
18 SDC Serviciul Declaratii de Cheltuieli
19 0G Ordonanta Guvernului
20 ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
21 SIMPOP Sistemul Informatic specific managementului POP
22 SVM Serviciul Verificari de Management
23 POP Programul Operational pentru Pescuit
24 UE Uniunea Europeana

2. REFERINTE LEGISLATIVE

2.1 Legislatie comunitara

Regulamentul (CE) nr. 1198/2006 al Consiliului privind Fondul European pentru Pescuit, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 498/2007 al Comisiei de stabilire a normelor detaliate pentru
punerea in aplicare a Regulamentului (CE) nr.1198/2006 al Consiliului privind Fondul
European pentru Pescuit, cu modificarile si completarile ulterioare:

Regulamentul (CE) nr. 1380/2013 al Parlamentului European si al Consiliului privind
politica comuna in domeniul pescuitului;

Regulamentul (CE, EURATOM) nr. 1605/2002 al Consiliului aplicabil bugetului general al
Comunitatilor Europene;

Regulamentul (CE, EURATOM) nr. 2342/2002 al Comisiei din 23 decembrie 2002 de stabilire
a normelor de aplicare a Regulamentului (CE, EURATOM) nr.1605/2002 al Consiliului privind

regulamentul financiar aplicabil bugetului general al Comunitatilor Europene, cu modificirile
si completarile ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 104/2000 al Consiliului privind organizarea comuna a pietelor in
sectorul produselor pescaresti s5i de acvacultura.

2.2 Legislatie nationala

Programul Operalional pentru Pescuit 2007 - 2013
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Legea nr. B2/1991 - Legea contabilitdtii, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 500/2002 - Legea finantelor publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

OUG nr. 74/2009 privind gestionarea fondurilor comunitare nerambursabile provenite din
Fondul european de garantare agricold, Fondul european agricol de dezvoltare rurald si
Fondul european pentru pescuit si a fondurilor alocate de la bugetul de stat, privind
gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la Comunitatea Europeana si a fondurilor
alocate de la bugetul de stat aferente programului de colectare si gestionare a datelor
necesare desfasurarii politicii comune in domeniul pescuitului si a programului de control,
inspectie si supraveghere in domeniul pescuitului si pentru modificarea art. 10 din Legea nr.
218/2005 privind stimularea absorbtiei fondurilor SAPARD, Fondul european agricol pentru
dezvoltare rurald, Fondul european pentru pescuit, Fondul european de garantare agricola,
prin preluarea riscului de creditare de catre fondurile de garantare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute n obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora;

Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.66/20112011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

0G nr. 15/2009 privind unele masuri pentru accelerarea absorbtiei sumelor alocate prin
Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si prin Fondul European pentru Pescuit;

HG nr. 1014/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OUG nr. 27/2008
privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la Comunitatea Europeana din
Fondul European pentru Pescuit si a fondurilor de cofinantare si prefinantare alocate de la
bugetul de stat;

HG nr. 1347/2009 privind consolidarea capacitétii de gestionare a Programului operational
pentru pescuit;

Ordinul MFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea cheltuielilor bugetare si locale;

Ordinul MADR nr. 348/2010 de stabilire a atributiilor Directiei Generale Pescuit -
Autoritatea de Management pentru POP;

HG nr. 442/2009 privind stabilirea cadrului general de implementare a masurilor cofinantate
din Fondul European pentru Pescuit prin Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MAPDR nr. 392/2009 privind aprobarea listei cu cheltuieli eligibile pentru
proiectele finantate in cadrul Programului Operational pentru Pescuit 2007-2013, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MFP nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelar metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv cu modificarile si completarile ulterioare :

HG nr. 725/2010 privind reorganizarea si functionarea MADR precum si a unor structuri
aflate in subordinea acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul MADR nr.69/18.01.2013 privind aprobarea structurii organizatorice si a statului
nominal de functii ale Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

Programul Operational pentru Pescuit 2007 - 2013
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Ordinul MADR nr. 206/2012 pentru delegarea competentei de ordonator principal de credite
pentru faza de angajare si ordonantare a cheltuielilor aferente deruldrii proiectelor prin
Programului Operational pentru Pescuit

SCOPUL

Scopul prezentului manual este:

de a asigura o descriere detaliata a etapelor care trebuie parcurse in scopul verificarii livrarii
produselor, serviciilor si a efectudrii lucrarilor cofinantate, precum si suportarea efectiva a
cheltuielilor declarate de Beneficiari si a respectarii normelor comunitare si nationale, asa
cum prevede art. 59 (b) din Regulamentul (CE) nr. 1198/2006 al Consiliului si art. 39 (2) din
Regulamentul (CE) nr. 498/2007 al Comisiei;

de a asigura descrierea verificarilor de management;

de a asigura descrierea monitorizarii proiectelor ex-post.

Verificarile vor da o asigurare ca toate cheltuielile declarate sunt reale, produsele si serviciile
au fost livrate si lucrarile au fost efectuate in concordanta cu contractul/decizia de finantare ca
cererile de avans/plata/rambursare intocmite de Beneficiar sunt corecte, iar operatiunile si
cheltuielile respecta normele comunitare si nationale.

Procedura operationala se aplica pentru:

verificarea administrativa, a cererilor de avans/platd/rambursare intermediara/finala;
verificarea la fata locului a cererilor de platd/rambursare intermediara/finala;

autorizarea platilor Axelor prioritare 1- 4 si Axei prioritare 5 (Masura 5.1/ Actiunea
1/Operatiuni de imbunatatire a capaciatii administrative/Sprijin pentru infiintarea
parteneriatelor public-private si elaborarea strategiilor de dezvoltare locald integratd a
zonelor pescaresti)

verificarile de management;

monitorizarea proiectelor ex-post.

. DOMENIUL DE APLICARE

4.1 Principalele activitati din cadrul procedurii

Procedura cuprinde urmatoarele etape:

depunerea Declaratiilor de esalonare a cererilor de rambursare la CRPOP:
depunerea Dosarului cererii de avans/platd/rambursare la CRPOP:
verificarea administrativa a Dosarului cererii de avans/ plata/rambursare de catre CRPOP;

verificarea la fata locului a Dosarului cererii de plata de citre expertii CRPOP pentru masurile
1.1; 1.4-actiunea 1; 1.5 ¢; 2.1-actiunea 4; 2.2; 3.2;si 3.5 (dupa caz);

verificarea la fata locului a Dosarului cererii de rambursare de citre expertii CR POP pentru
masura 1.3 ;

Programul Operational pentru Pescuit 2007 - 2013
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verificarea la fata locului a Dosarului cererii de rambursare de cétre expertii CRPOP impreuna
cu expertii externi pentru masurile 2.1 - actiunile 1, 2 si 3; 2.3; 3.1 (dupéd caz) si 3.3.

transmiterea Dosarului cererii de plata/rambursare la SVM pentru verificare si autorizarea
platii de catre Seful Serviciului verificari management;

transmiterea Dosarului privind plata avansului la CATAP pentru verificare si autorizarea platii
de catre Seful Serviciului verificari management;

transmiterea Dosarului cererii privind plata avansului sau a Dosarului cererii de
plata/rambursare la CDC in vederea emiterii Certifictului de plata si a Ordonantarii de plata;

transmiterea de catre CDC a Dosarului cererii privind plata avansului sau a Dosarului cererii
de plata/rambursare, a Certificatului de plata si a Ordonantarii de plata la DGBFFE in vederea
efectuarii platii catre Beneficiar;

completarea Pistei de audit;

primirea de la DGBFFE a unei copii certificate ,,conform cu originalul” a Ordinului de plata
prin care s-a efectuat plata catre Beneficiar;

instiintarea Beneficiarului privind plata efectuata;

arhivarea Dosarelor cererilor privind plata avansului, precum si a Dosarelor cererilor de
plata/rambursare.

4.2 Entitati implicate

Beneficiar:

-

-

-

Depunerea cererilor privind plata avansului pentru proiectele finantate in cadrul Masurii 5.1,
Actiunea 1;

depunerea Declaratiilor de esalonare a cererilor de rambursare;
depunerea Dosarelor cererilor de plata/rambursare;

depunerea documentelor prevazute in instructiunile de plata.

Compartimentul Verificdri de Management si Monitorizare Proiecte- nivel CRPOP:

-

primirea Declaratiilor de esalonare a cererilor de rambursare;
primirea Dosarelor cererilor de avans/plata/rambursare;
verificarea administrativa a cererilor de avans/plata/rambursare;

verificarea la fata locului a Dosarelor cererilor de platd/rambursare pe baza listelor de
verificare;

intocmirea Raportului vizitei pe teren si preavizarea sumei solicitate la plata in urma vizitei
pe teren;

completeaza coloanele 9 si dupa caz, 10 ale Anexei 3 (Evidenta cheltuielilor) cu valoarea
cheltuielilor eligibile preautorizate la plata in urma verificarilor;

transmiterea Dosarelor cererilor de plata/rambursare validate impreund cu documentele
elaborate de CRPOP si preavizate pentru ,bun de platd”, la SYM;

transmiterea Dosarelor cererilor de plata a avansului la CATAP:

Expertii externi
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= acestia sunt specialisti in domeniul piscicol/economic/juridic/achizitii;

« verificarea la fata locului a Dosarelor cererilor de rambursare pe baza listelor de
verificare;

s intocmesc si semneaza listele de verificare

» participa la intocmirea Raportului vizitei pe teren (Anexa 11) si semneaza acest
document impreuna cu expertul CRPOP;

= verifica impreuna cu expertii CVMMP-nivel central dosarele cererilor de rambursare,
intocmesc si semneaza lista de verificare (Anexa 14)

Compartimentul verificdri de management la nivel central:

primirea de la compartimentele regionale POP a Dosarelor cererilor de plata/rambursare, a
Raportului vizitei pe teren si a listelor de verificare aferente;

verificarea Dosarelor cererii de plata/rambursare, intocmirea si semnarea listelor de
verificare (Anexa 14, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4 5i 14.5)

aprobarea de catre Seful Serviciului verificari management a Raportului vizitei pe teren,
completarea coloanelor 11 si dupd caz, 12 ale Anexei 3 (Evidenta cheltuielilor) si acordarea
vizei ,Bun de plata” pe cererea de plata/rambursare;

monitorizarea indeplinirii indicatorilor prezentati in Raportul de progres intocmit semestrial
de Beneficiari

transmiterea Dosarelor cererilor de plata/rambursare la CDC

Compartimentul asisten{d tehnicd si achizitii publice:

» primirea de la compartimentele regionale POP a Dosarelor cererilor privind plata avansului
pentru proiectele finantate in cadrul masurii 5.1, Actiunea 1;

acordarea vizei ,Bun de platd” de catre Seful serviciului verificiri management pe cererea
privind plata avansului.

transmiterea Dosarelor cererilor de plata a avansului la CDC.

Compartimentul declaratii de cheltuieli 5i certificate de platd:

verificarea completitudinii Dosarelor cererilor privind plata avansului sau a Dosarelor cererilor
de plata/rambursare si a listelor de verificare;

verificarea Beneficiarilor in Registrul debitorilor cu sume neachitate catre DGP-AMPOP si
emiterea din sistemul SIMPOP a Raportului de consultare a registrului debitorilor (Anexa 30);

verificarea incadrarii in liniile bugetare (Anexa 31);
emiterea Certificatelor de plata;

intocmirea Ordonantarilor de plata;

transmiterea Certificatelor de platd si a Ordonantarilor citre DGBFFE in vederea efectuarii
platii catre Beneficiar;

notificarea Beneficiarului privind efectuarea platii (Anexa 32)

- DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Generalitati
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Verificarile de management (administrative, tehnice, financiare si la fata locului) sunt efectuate
in proportie de 100% pentru toate cererile transmise de Beneficiari si acoperd aspecte
administrative, financiare, tehnice si fizice ale operatiunilor efectuate de citre Beneficiari.

5.2 Documente utilizate

5.2.1 Lista i provenienta documentelor utilizate
Documente folosite in cadrul procesului de verificare a cererilor de plata/rambursare:

Tip de document Provenienta
= Cerere de finantare Beneficiar
= Proiectul tehnic Beneficiar

* Contractul de furnizare de bunuri/prestare Beneficiar
servicii/executie lucrari incheiat intre Beneficiar si un
operator economic

= Cerere privind plata avansului Beneficiar

* Declaratia de esalonare a dosarelor cererilor de Beneficiar

rambursare
* (Cerere de plata/rambursare Beneficiar
= Raportul de progres Beneficiar
= Evidenta cheltuielilor Beneficiar
= Documente suport Beneficiar
= Liste de verificare CRPOP/CVMMP/experti
externi/ CDC
* Certificat de plata cbC
= Ordonantare de plata coc
* Scrisori standard de notificare CRPOP/CYMMP

Documentele aferente Cererilor privind plata avansului precum si cele aferente Cererilor de
plata/rambursare, care urmeaza a fi verificate de citre CRPOP se inainteazi de Beneficiar si in
format electronic, scanate de cétre acesta, pe suport CD.

5.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

Toate documentele supuse verificarii sunt transmise la CRPOP, de citre Beneficiari potrivit
prevederilor cuprinse in sectiunea 5.3. Expertii CRPOP verificd documentele completand Listele
de verificare aferente procedurii operationale si bifeaza in casuta corespunzitoare,

Listele de verificare administrativa (Anexa 5, 5a, 5b, 5c, 5d si Se) se completeaza si se semneaza
de catre expertii din cadrul CRPOP. Listele de verificare documente justificative (Anexa 7) se
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l

completeaza 5i se semneaza de catre expertii CRPOP sau expertul CR POP si expertii externi
care efectueaza verificarea si se ataseaza la Dosarul cererii de avans/platd/rambursare al
proiectului respectiv. Daca unul din elementele Listei de verificare nu este relevant sau nu se
aplica, pe coloana corespunzatoare verificarii se insereazi mentiunea MA (nu se aplica).
Situatiile care reprezintd exceptii de la reguld pot fi explicate in sectiunea
Observatii/Comentarii a Listei de verificare.

5.3. Modul de lucru
5.3.1 Verificarea administrativa a cererilor privind plata avansului

a) Acordarea avansului la beneficiarii privati POP

Ipoteza |

Avans de de pand la 40% din valoarea totald a sprijinului nerambursabil aferent cheltuielilor
eligibile pentru solicitantii privati, ale cdror cereri de finantare au fost selectate potrivit legii, intr-o
singura transa si se justificd pdnd la ultima transd de platd.

Acest avans poate fi solicitat de:

. Beneficiarii care sunt la inceputul implementarii contractului de finantare:

- In cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata avansului, acesta va depune o
cerere de plata pentru avans. Avansul se recupereaza pana la ultima transa de
plata, dar nu mai tarziu de aceasta. Valoarea finantarii nerambursabile solicitata
de beneficiar pentru decontare la ultima transa de plata trebuie sa acopere cel
putin valoarea avansului acordat.

Cererea de avans se depune la CR POP pe raza caruia se implementeaza proiectul.

Il.  Beneficiarii care NU sunt la inceputul implementarii contractului de finantare:

- In cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata avansului, acesta va depune o
cerere de plata pentru avans. Avansul se recupereaza pana la ultima transa de
plata, dar nu mai tarziu de aceasta. Valoarea finantarii nerambursabile solicitata
de beneficiar pentru decontare la ultima transa de plata trebuie sa acopere cel
putin valoarea avansului acordat.

- Cererea de avans se depune la CR POP pe raza caruia se implementeaza proiectul.

Valabilitatea scrisorii de garantie pentru acordarea avansului trebuie sa fie aceeasi cu durata de executie
mentionata in contractul de finantare/ actul aditional (pentru proiectele la care s-a acordat avans).
Aceasta verificare se realizeaza la fiecare cerere de platd si semnare de act aditional ce presupune
prelungirea perioadei de executie.

Garantia este valabila pe perioada duratei de executie a proiectului,
inclusiv pe perioada de rambursare a ultimei cereri de plata

Ipoteza |l

Avans de pdnd la 100% din valoarea totala eligibild nerambursabild a transei de platd, Acest
avans se acorda beneficiarului pe baza facturii aferente transei de platd. Avansul se justificd, in termen
de7 zn;e, de cdtre beneficiar prin prezentarea ordinului de plata aferent facturii pentru care s-a eliberat
avansul,
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Acest avans poate fi solicitat de;

Ber'reﬁmarh care nu au solicitat avans de pana la 40 %, intr-o singura transa:
In cazul in care beneficiarul opteaza pentru plata avansului de pana la 100% din
valoarea totala eligibila nerambursabila a transei de plata, acesta va depune o
cerere de plata pentru avans. Avansul se justifica, in termen de 7 zile de la
creditarea contului, de catre beneficiar, prin prezentarea ordinului/ordinelor de
plata aferent facturii pentru care s-a eliberat avansul. Ordinul/ordinele de plata
prin care se efectueaza plata vor acoperi valoarea integrala a facturii fiscale -
eligibil+neeligibil - contributie publica +contributie privata. Valoarea finantarii
nerambursabile solicitata de beneficiar pentru decontare la transa de plata
trebuie sa acopere cel putin valoarea avansului acordat.

Cererea de avans se depune la CR POP pe raza caruia se implementeaza proiectul.
Garantia este valabila pe perioada de 45 de zile de la solicitarea avansului

5.3.1.1 Depunerea cererilor privind plata avansului

Cererile privind plata avansului (Anexa 2.3 - Cerere privind plata avansului) se intocmesc de
catre Beneficiarii proiectelor in 4 (patru) exemplare - si se depun la CRPOP. Un exemplar
ramane la Beneficiar, un exemplar ramane la CRPOP si doud exemplare, din care unul este
original se transmit la SVM dupa finalizarea verificarilor administrative.

ATENTIE:

1.Cererile privind plata avansului trebuie insotite de formularul de identificare
financiara(APL 4) si de scrisoarea de garantie bancara in original (cu exceptia beneficiarilor
care sunt institutii publice). In cazul scrisorilor de garantie bancard scrise pe mai multe
pagini, acestea vor fi semnate si stampilate pe fiecare pagina de reprezentantul bancii.

2. Beneficiarii privati trebuie s& anexeze la cererea privind plata avansului si notificarile
CATAP privind procedurile de achizitii efectuate, a cdror valoare nerambursabild sd fie cel
putin egala cu avansul solicitat,

Expertul CRPOP care a primit cererea privind plata avansului o va inregistra in Registrul de
corespondenta (Registrul de inregistrare a documentelor) si va demara procesul de verificare a
acesteia.

5.3.1.2 Verificarea administrativa a cererilor privind plata avansului - beneficiari
publici

Verificarile administrative aferente cererilor privind plata avansului transmise de catre
Beneficiarii se efectueaza prin verificarea informatiilor cuprinse in fiecare cerere.

Expertul CRPOP va demara procesul de verificare a acesteia prin utilizarea Listei de verificare
administrativa specifice (Anexa 5.2 - pentru beneficiarii care sunt institutii publice, Anexa 5.3 -
pentru celelalte categorii de beneficiari), avand in vedere urmatoarele aspecte:

1. Conformitatea documentelor transmise

= Cererea privind plata avansului este in original si este conform formatului standard:
2. Corectitudinea cererii privind plata avansului
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« datele Beneficiarului sunt corecte, in conformitate cu prevederile contractului;

« datele proiectului sunt corecte (titlul si numdrul proiectului), in conformitate cu
prevederile contractului;

» cererea privind plata avansului este corect completatd, datatd, stampilatd, semnata
de catre reprezentantul legal sau persoana care a semnat contractul:

« informatiile referitoare la cont corespund cu informatiile din contractul de finantare si
precizate in Formularul de identificare financiard (Anexa 4).

3. Conformitatea cu conditiile contractuale
« suma solicitata de Beneficiar respecta prevederile cuprinse in contract;
* Exista prevedere contractuald pentru acordarea avansului.
4. Conformitatea scrisorii de garantie bancard
« Este un document in original, semnat si stampilat;
» Este emisa pe numele beneficiarului.

Dupa finalizarea acestor verificari de catre primul expert CRPOP, acesta semneaza Lista de
verificare administrativa (Anexa 5.2/Anexa 5.3) si o transmite citre al doilea expert CRPOP in
vederea verificarii conform principiului celor ,,4 ochi”.

Termenul pentru verificarea administrativa a cererii privind plata avansului de citre cei doi
experti CRPOP este de 1 (una) zi lucratoare de la data inregistrarii cererii in Registrul de
corespondenta (Registrul de inregistrare a documentelor), cu exceptia situatiilor in care sunt
solicitate informatii suplimentare, caz in care verificarea administrativd a cererii privind plata
avansului se suspenda pana la primirea informatiilor solicitate.

Daca in urma verificarii administrative, cei doi experti CRPOP constata ca cererea privind plata
avansului nu este completa sau nu corespunde prevederilor din Lista de verificare administrativa
(Anexa 5.2/Anexa 5.3), expertii CRPOP solicitd completarile necesare in maxim 1 (una) zi
lucratoare de la data incheierii verificarii administrative, prin Notificarea de solicitare a
informatiilor suplimentare (Anexa 20).

Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare este inregistrata in Registrul de
corespondenta (Registrul de inregistrare a documentelor), se multiplica intr-un exemplar, iar
copia se depune la Dosarul administrativ al cererii privind plata avansului. Notificarea de
solicitare a informatiilor suplimentare se transmite de la nivelul CRPOP cu confirmare de primire
si se semneaza de cei doi experti CRPOP.

Beneficiarul este obligat sa transmita clarificirile si completirile solicitate in conditiile si
termenul limita specificate in solicitarea de clarificari. Termenul pentru transmiterea de citre
Beneficiar a completarilor si informatiilor suplimentare este de maxim 5 (cinci) zile lucrdtoare
de la data primirii notificarii. Dupa primirea completarilor sau a informatiilor suplimentare de la
Beneficiar, verificarea administrativa va fi reluatd de catre expertii CRPOP avind un nou termen
de 1(una) zi lucratoare pentru finalizare, Daca solicitantul nu raspunde in termenul limitd sau nu
se transmit completarile solicitate, cererea privind plata avansului va fi declarata neconforma.
Lista de verificare administrativa (Anexa 5.2/Anexa 5.3) se ataseaza la cerererea privind plata
avansului,

I!! Toate documentele emise de CRPOP in urma verificarilor de management a cererii privind
plata avansului, precum si toate documentele transmise de citre Beneficiar, vor fi transmise
catre SVM Tmpreuna cu cererea privind plata avansului.
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Expertul SVM va efectua verificarea conform Listei de verificare (Anexa 5.2/Anexa 5.3), o
semneaza si apoi inainteaza Sefului Serviciului verificari management, dosarul cererii de plata a
avansului, Acesta verifica cererea de plata a avansului si avizeaza Lista de verificare (Anexa
5.2/Anexa 5.3), dupa care acorda ,,Bun de plata” conform Ordinului MADR nr. 206/2012.

Dupa autorizarea platii, SYM va inainta Dosarul cererii de plata a avansului citre CDC.

NOTA

In situatia in care avansul nu este justificat in termen se declanseaza procedura de nereguli
pentru recuperarea creantelor.

5.3.2 Verificarea administrativa a cererilor de plata/ rambursare
5.3.2.1 Depunerea declaratiilor de esalonare

Beneficiarii pot solicita decontarea cheltuielilor efectuate in maxim 5 (cinci) transe de plata pe
cat posibil cuantificabile, respectiv solicitarea la plata a unor cheltuieli care privesc una sau mai
multe etape de executie care pot fi determinate, una sau mai multe lucrari finalizate,
etc.Beneficiarii sunt obligati sa depuna la sediul CRPOP unde a fost depusa cererea de finantare
Declaratia de esalonare a cererilor de rambursare in maximum 30 (treizeci) de zile de la data
semnarii  contractului de finantare nerambursabild, potrivit formatului standard
(Anexa1).Numarul maxim al cererilor de rambursare aprobate este de 5 (cinci), iar ultima cerere
de rambursare va fi de minim 20% din valoarea totala eligibila inscrisa in contractul de finantare.
Expertul CRPOP care primeste Declaratia de esalonare o va inregistra in Registrul de
corespondenta (Registrul de inregistrare a documentelor) si va verifica dacid aceasta a fost
completata corect de catre Beneficiar {datele din Declaratia de esalonare privind masura,
Beneficiarul, codul si data contractului de finantare, titlul proiectului, valoarea totald a
contractului, suma valorilor aferente transelor de plata sa fie egala cu valoarea totala eligibila a
contractului de finantare/actului aditional).

In cazul in care Declaratia de esalonare nu este completatd corect, aceasta se restituie
Beneficiarului in vederea corectarii.

Termenul de verificare de catre expertii CRPOP al Declaratiei de esalonare este de maximum 1
(una) zi lucratoare.

Expertul CRPOP care a primit si verificat Declaratia de esalonare va transmite originalul prin
posta cu confirmare de primire, posta speciala sau delegat la SVM. Rectificarea Declaratiei de
esalonare a depunerii cererilor de rambursare se face in conditiile modificarii termenului de
depunere a uneia dintre cererile de rambursare sau a modificarii valorii acesteia fata de datele
mentionate in Declaratia de esalonare a cererilor de rambursare initiala. Formularul Declaratie
de esalonarea a cererilor de rambursare va fi acelasi §i va avea in plus mentiunea
wrectificativa”. Depunerea acesteia trebuie si se facd cu cel putin 30 zile inainte de data
depunerii cererii de rambursare.

Beneficiarii proiectelor pe Masura 2.1, Actiunea 4, Operatiunea 2, a caror perioada de conversie
este mai mare de 1 an si a caror valoare depaseste echivalentul in lei a 100.000 euro sunt
obligati sa depunad la sediul CR POP unde a fost depusa cererea de finantare Declaratia de
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esalonare a cererilor de platad in maxim 30(treizeci ) de zile de la data semndrii Ordinului de
finantare potrivit formatului standard { Anexa 1 a). Plata se face in 4 (patru) transe.

5.3.2.2 Depunerea cererilor de platd/rambursare

Cererile de plata/rambursare (Anexa 2.1 - Cerere de rambursare si Anexa 2.2 - Cerere de plata
pentru prime) se intocmesc de cétre Beneficiari in patru exemplare original + 3 copii si un CD cu
documentele respective scanate, din care un exemplar ramane la Beneficiar si trei exemplare si
CD-ul se depun la termenele prevazute in Declaratia de esalonare a cererilor de
platd/rambursare la CRPOP unde a fost depusa cererea de finantare. Dupd finalizarea
verificarilor, un exemplar al Dosarului cererii de platd/rambursare ramane la CRPOP, iar doui
exemplare impreuna cu CD-ul se transmit citre SVM, nivel central.

Cererea de platd/rambursare se depune la CRPOP la termenul prevazut in Declaratia de
esalonare a cererilor de plata/rambursare.

Cererea de rambursare va cuprinde numai acele cheltuieli pentru care s-a primit aviz
favorabil din punct de vedere al achizitiei. In acest sens, pentru verificarea conformitatii
administrative a Cererii de Rambursare, beneficiarii vor atasa dosarului avizele favorabile
emise de CATAP, aferente procedurilor de achizitie pentru care se solicita decontarea
cheltuielilor in cadrul cererii de rambursare.

Achizitia care nu are aviz favorabil devine cheltuiald neeligibild. Expertul CRPOP care a primit
cererea de plata/rambursare o va inregistra in Registrul de corespondentd (Registrul de
inregistrare a documentelor) si va demara procesul de verificare a acesteia si a documentelor
suport.

De asemenea, expertul CRPOP deschide Pista de audit (Anexa18).

Verificarile de management aferente cererilor de plata/ rambursare pot fi efectuate din echipe
mixte formate dintr-un reprezentat al CR POP si un expert extern, cu atributii de verificare a
cererilor de rambursare.

Fiecare expert care participa la activitatile specifice verficirilor de management, indiferent de
etapa/etapele in care este implicat, are obligatia de a semna la inceputul activitatii o declaratie
de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate (Anexa 21).

In cazul in care, ulterior semnarii declaratiei unul dintre experti constatd ca se afla intr-o
situatie de incompatibilitate, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa din
componenta echipei de verificare a unei cereri de platd/rambursare.

Plata catre Beneficiari a cererilor de platd/rambursare se realizeazi de catre DGP-AMPOP in
termen de maxim 45 (patruzeci si cinci) de zile lucritoare de la data inregistrarii fiecarei

cereri de plata/rambursare, cu exceptia acelor situatii in care termenul de plata/rambursare se
suspenda.

Platile primelor se efectueaza astfel:
* Masura 1.1 : platile se efectueaza intr-o singura transa;
* Masura 1.5 : platile se efectueaza intr-o singura transa;
* Masura 2.1, Actiunea 4, Operatiunea 2:

a) pentru proiectele a caror perioada de conversie este mai mare de 1 an si a caror
valoare depaseste echivalentul in lei a 100,000 euro, platile se efectueaza in 4{patru)
transe egale, dispuse la intervale aproximativ egale de timp in cadrul pericadei de
conversie dupa semnarea Ordinului de finantare;
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b) pentru proiectele a céaror perioada de conversie este mai mici de 1 an sau a ciror
valoare se situeaza sub echivalentul in lei a 100.000 euro, plitile se efectueaza intr-o
singura transa;

e Masura 2.1, Actiunea 4, Operatiunea 3: platile se efectueaza intr-o singura transa;

5.3.2.3 Verificarea administrativa a cererilor de platia/rambursare

Verificarile administrative aferente cererilor de rambursare transmise de citre Beneficiari se
efectueaza prin verificarea Raportului de progres, Evidentei Cheltuielilor (Anexa 3) si a
documentelor suport, pentru toate tranzactiile aferente tuturor operatiunilor din cadrul cererii
de rambursare. Expertii CR POP vor demara procesul de verificare a cererii de rambursare sia
documentelor suport prin utilizarea Listei de verificare administrativa ( Anexele 5 si 5b care este
corespunzatoare Masurii 1.3), iar pentru verificarea cererilor de plata si a documentelor suport
se vor utiliza Listele de verificare administrativd ( Anexele 5-a, 5-c, 5-d §i 5e corespunzatoare
Masurii 1.1, Masurii 1.5, Masurii 2.1, Actiunea 4, Operatiunea 2 si Masurii 2.1, Actiunea 4,
Operatiunea 3), urmarind urmatoarele aspecte:

1. Conformitatea documentelor transmise

* documentele sunt conform formatului standard;

« cererea de plata/rambursare este in original;

« evidenta cheltuielilor este in original si prezentata in format XLS;

= raportul de progres evidentiaza clar, distinct, pe lucrdri progresul inregistrat in
realizarea proiectului:

» raportul financiar al auditorului independent la finalizarea proiectului, care se va
prezenta la ultima cerere de rambursare si va cuprinde informatii referitoare la intregul
proiect,

2, Corectitudinea cererii de platd/rambursare

» datele Beneficiarului sunt corecte, in conformitate cu prevederile contractului:

 datele proiectului sunt corecte (titlul si numdrul proiectului), in conformitate cu
prevederile contractului:

* incadrarea corectd a cheltuielilor in bugetul aprobat;
cheltuielile declarate in cererea de plata/rambursare nu contin TVA;

* cererea de plata/rambursare este corect completata, datata, stampilata, semnata de
cétre reprezentantul legal sau persoana care a semnat contractul:

* exista notificare/ act aditional avizat de DGP AMPOP pentru modificarea
reprezentantului legal al proiectului;
existenta raportului auditorului financiar independent, daca este solicitat;

= raportul de progres este corect completat, datat, stampilat, semnat de citre
responsabilul de proiect;

* informatiile referitoare la cont corespund cu informatiile din Formularul de
identificare financiara (Anexa4).

3. Conformitatea cu conditiile contractuale

* in cazul cererilor de rambursare, suma solicitati de Beneficiar respecta prevederile
cuprinse in Declaratia de esalonare a cererilor de rambursare;

* suma solicitata de Beneficiar se refera la activitatile stabilite in cererea de finantare.
sumele solicitate se incadreaza in liniile bugetare ale contractului de finantare siin
limita contactelor cu furnizorii (Anexele 36, 38, 39) . In cazul in care se constat3
depasiri ale liniilor bugetare sau a limitei contractelor cu furnizorii de
produse/servicii/lucrari, expertii vor propune neautorizarea la plata a acestor
depasiri.

 procedurile de achizitie publice/ private sunt avizate de CATAP;

4. Eligibilitatea cheltuielilor
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» cheltuielile sunt eligibile in conditiile stabilite de HG nr. 442/2009 cu modificarile si
completarile ulterioare si de Ordinul MAPDR nr. 392/2009 cu modificarile si
completarile ulterioare, de ghidul solicitantului, de contractul de finantare
nerambursabild semnat intre DGP-AMPOP si Beneficiar, de instructiunile DGP-AMPOP,
precum si de alte dispozitii legale aplicabile.

3. Eligibilitatea perioadei in care au fost efectuate cheltuielile

* in cazul cererilor de rambursare, cheltuielile au fost platite efectiv ulterior datei de 1
ianuarie 2007, iar operatiunea pentru care se solicita rambursarea cheltuielii nu a fost
incheiata la data semnarii contractului de finantare nerambursabila.

Dupa finalizarea acestor verificari de catre primul expert CR POP, acesta semneazi Lista de
verificare administrativa (Anexa 5, 5a, 5b, 5c, 5d sau 5e) si o transmite catre al doilea expert CR
POP in vederea verificarii conform principiului “4 ochi.

in completare, fata de aceasta verificare, la cererea de rambursare finala, cei doi experti CR
POP vor efectua si verificarea documentelor pe care Beneficiarul are obligatia sa le aducd la
momentul depunerii documentelor pentru solicitarea ultimei transe de platd potrivit Listei de
verificare suplimentara (Anexa 5.1).Termenul pentru verificarea administrativd a cererii de
plata/rambursare de catre cei doi experti CRPOP este de maxim 5 (cinci) zile lucratoare de la
data finregistrarii cererii in Registrul de corespondentd (Registrul de inregistrare a
documentelor), cu exceptia situatiilor in care sunt solicitate informatii suplimentare, caz in care
verificarea cererii de platd/rambursare se suspendd pand la primirea informatiilor
solicitate.Daca in urma verificarii administrative, cei doi experti CRPOP constata ca cererea de
plata/rambursare nu este completa, documentele prezentate nu se incadreaza in termenul de
valabilitate, documentele nu sunt destinate Beneficiarului sau cererea de plati/rambursare nu
corespunde prevederilor din Lista de verificare administrativa (Anexa 5, 5a, 5b, S5c, 5d, Se
)/Lista de verificare suplimentara (Anexa 5.1), expertii CRPOP solicita completarile necesare in
maximum 1 (una) zi lucratoare de la data incheierii verificarii administrative, prin Notificarea de
solicitare a informatiilor suplimentare (Anexa 20).Notificarea de solicitare a informatiilor
suplimentare este inregistratd in Registrul de corespondentd (Registrul de inregistrare a
documentelor), se multiplica intr-un exemplar, iar copia se depune la Dosarul administrativ al
cererii de plata/rambursare. Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare se transmite
de la nivelul CRPOP cu confirmare de primire si se semneaza de cei doi experti CRPOP.

Beneficiarul este obligat sd transmitd clarificirile si completarile solicitate in conditiile si
termenul limita specificate in solicitarea de clarificari. Termenul pentru transmiterea de catre
Beneficiar a completarilor si informatiilor suplimentare este de maximum 5 zile lucratoare de la
data notificarii in cazul cererilor de rambursare intermediare si maximum 30 (treizeci) zile de
la data primirii notificarii in cazul cererilor de plata finale. Dupd primirea completarilor sau a
informatiilor suplimentare de la Beneficiar, verificarea administrativa va fi reluatd de citre
expertii CRPOP avand un nou termen de 5 zile lucratoare pentru finalizare. Daca Beneficiarul nu
raspunde in termenul limitd sau nu se transmit completirile solicitate, cererea de
plata/rambursare va fi declarata neconforma.

Lista de verificare administrativa/Lista de verificare suplimentard se ataseazi la cerererea de
plata/rambursare. In cazul cererii de platd/rambursare declarate neconforma administrativ,
dosarul acesteia se trimite Sefului Serviciului verificiri management in termen de 1 (una) zi
lucratoare.In cazul respingerii cererii, CRPOP notifici Beneficiarul asupra respingerii cererii de
plata/ rambursare, ca urmare a neconformitatii administrative.

Cu cel putin 5 (cinci) zile lucritoare inainte de data propusd pentru verificarea pe teren,
expertii CRPOP vor comunica SVM solicitarea de emitere a ordinului de delegare pentru membrii
echipei de verificare, care va fi intocmit de citre expertul CVMMP desemnat, avizat de sef SYM
§1 aprobat de Directorul general al DGP-AMPOP. DGP-AMPOP va intocmi Ordinul de delegare
pentru expertii CR POP care vor efectua vizita la fata locului a cererilor de platd (Anexa 19) sau,
dupa caz, Ordinul de delegare pentru expertul din cadrul CRPOP si pentru expertul
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extern/expertii externi (Anexa 19.1), care vor efectua vizita la fata locului a cererilor de
rambursare si il va transmite cu semnatura Directorului general al DGP-AMPOP la CRPOP unde a
fost depusa Cererea de plata/rambursare (Anexa 2.1 sau Anexa 2.2).

NOTA: CRPOP va notifica FLAG-ul s& desemneze un reprezentant care sa participe, in
calitate de observator, la verificarea administrativd a cererii de plata/ rambursare aferente
unei operatiuni finantate prin Masura 4.1, Actiunea 1.

5.3.3 Verificarea la fata locului a cererilor de platd/rambursare

Procedura de verificare la fata locului incepe numai dupd primirea avizului favorabil al
verificarii achizitiilor publice de la CATAP, dupa caz

Dupa verificarea administrativa a cererilor de platd/rambursare si primirea avizului favorabil de
la CATAP privind achizitiile se va proceda la verificarea pe teren a acelora pentru care s-a
prevazut aceastd etapd in Ghidul solicitantului in baza caruia a fost incheiat contractul/ordinul
de finantare.

Expertii CRPOP inregistreaza misiunea de verificare la fata locului in Registrul misiunilor de
verificare la fata locului (Anexa 12) la momentul finalizarii misiunii de verificare.

Obiectivele verificarilor de management la fata locului au in vedere:

» obtinerea asigurarii asupra eligibilitatii cheltuielilor: o cheltuiald este eligibild pentru o
contributie din POP in cazul in care a fost platita efectiv de la data la 1 ianuarie 2007 pana la
31 decembrie 2015, iar operatiunea nu a fost incheiata inaintea datei semnarii contractului
de finantare:

= verificarea progresului efectiv (fizic) al proiectelor avand in vedere stadiul de implementare
declarat de catre beneficiari in cadrul raportului de progres (in ceea ce priveste stadiul de
executie a lucrarilor, stadiul de realizare a achizitiilor, obtinerea indicatorilor etc) care
insoteste cererea de rambursare si s asigure faptul cd proiectul progreseaza fizic, in
conformitate cu calendarul activitatilor inclus in contractul de finantare;

» verificarea Beneficiarilor daca raporteaza date corecte la AM POP/ CR POP:

 verificarea bunurilor/ echipamentelor achizitionate in cadrul proiectului sunt instalate si
puse in functiune la amplasamentul declarat in cadrul cererii de finantare a proiectului:

« verificarea furnizarii de produse, servicii si lucrdri cofinantate si si controleze daci toate
cheltuielile declarate de Beneficiari pentru operatiuni au fost suportate efectiv si ca sunt in
conformitate cu normele comunitare si nationale;

* sa se asigure ca exista un sistem de inregistrare analitica distincta si de depozitare sub forma
electronica a documentelor contabile pentru fiecare operatiune din cadrul POP si ca sunt
colectate datele necesare la Beneficiar;

* sa se asigure cd Beneficiarii si alte organisme care participi la punerea in aplicare a
operatiunilor aplica fie un sistem de contabilitate separat, fie o codificare contabili adecvati
pentru toate tranzactiile privind operatiunea, fara a aduce atingere standardelor contabile
nationale;

* sa se asigure ca avizul dat de CATAP se referd la toate achizitiile aferente cheltuielilor
solicitate spre deconatre in cadrul cererii de rambursare, conform instructiunilor privind
achizitiile realizate de beneficiar

» sa verifice daca se respecti proiectul tehnic.
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= verificarea documentelor originale (financiar - contabile, administrative etc) precum si
verificarea existente inscriptiei ,Program Operational pentru Pescuit 2007 - 2013”. pe
documentele financiar contabile existente la sediul beneficiarului:

 verificarea modalitatii de arhivare a tuturor documentelor proiectului, in conformitate cu
prevederile contractului de finantare;

 verificarea modalitatii de respectare a regulilor de vizibilitate si publicitate in ceea ce
priveste bunurile/ echipamentele achizitionate in cadrul proiectului (existenta de atichete
autocolante pe bunurile achizitionate);

Verificarile la fata locului pentru cererile de rambursare vor fi ficute de citre o echipa mixta
formata dintr-un expert CRPOP si un expert extern/ experti externi.

Verificarile la fata locului pentru cererile de plata vor fi efectuate de expertii CRPOP care au
efectuat verificarea administrativa.

Expertul extern/expertii externi va/vor lua la cunostiintd Dosarul cererii de rambursare care a
fost depus la CRPOP de catre Beneficiar, la 1(una) zi lucratoare de la depunerea acestuia. .

Termenul pentru verificarea la fata locului a cererilor de plata/rambursare este de maximum 13
(treisprezece) zile lucratoare de la data comunicarii ordinului de delegare pentru efectuarea
vizitei pe teren, ca urmare a finalizarii verificarii administrative, cu exceptia situatiilor in care
nu se poate realiza misiunea de verificare, caz in care verificarea la fata locului se suspenda
pana la asigurarea conditiilor pentru efectuarea acestei misiuni.

5.3.3.1 Echipa de verificare pentru verificarea cererilor de platd/rambursare

Echipa de verificare la fata locului pentru cererile de rambursare este formatd din expertul
CRPOP care a realizat verificarea administrativa a cererii de rambursare ca expert 1 si unul sau
mai multi experti externi. In cazul cererilor de rambursare aferente operatiunilor finantate prin
Masura 4.1, Actiunea 1, echipa de verificare la fata locului va fi insotitd si de un expert
desemnat de FLAG. Tn acest sens, Anexa 6a transmisa beneficiarului, va fi comunicata pe cale
electronica sau prin fax, 5i FLAG-ului.

Prestatorul va asigura transportul expertilor externi la amplasamentul/ locul de implementare a
proiectului unde are loc vizita de monitorizare.,

In cazul in care cererea de platd/rambursare este declaratd conforma din punct de vedere
administrativ, Beneficiarul este anuntat, cu cel putin 3 (trei) zile lucratoare inainte de data
misiunii de verificare la fata locului, cu privire la data desfasurarii misiunii, membrii echipei de
verificare, ora inceperii misiunii, scopul si durata prevazuta/anticipatd a misiunii de verificare la
fata locului printr-o Scrisoarea de notificare a Beneficiarului (Anexa 6) semnati de Directorul
general al DGP-AMPOP.

Scopul instiintarii Beneficiarului este acela de a fi asigurati prezenta reprezentantilor
Beneficiarului, a personalului implicat in proiect, a responsabililor cu implementarea proiectului
si pentru punerea la dispozitie a documentatiei necesare realizirii misiunii de verificare la fata
locului. Scrisoarea de notificare va fi transmisa Beneficiarului de expertii CVMMP pe fax sau prin
posta.
Beneficiarul are obligatia:
- sa asigure disponibilitatea si prezenta personalului implicat in implementarea
proiectului pe intreaga durata a verificarilor;
- sa puna la dispozitia echipei de verificare documentele solicitate in original;
- sa furnizeze orice informatii de natura tehnica sau financiara legate de proiect;
- sa acorde dreptul de acces la locurile i spatiile unde se implementeazi sau a fost
implementat proiectul, inclusiv acces la sistemele informatice, precum si la toate
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documentele si fisierele informatice privind gestiunea tehnicd si financiard a
proiectuluiNeprezentarea din partea Beneficiarului a nici unui reperezentant, va
conduce la prelungirea corespunzatoare a termenului de 45 (patruzecisicinci) de zile
lucratoare in care DGP-AMPOP are obligatia sa efectueze plata sumelor datorate
Beneficiarului.

5.3.3.2 Desfasurarea misiunii de verificare la fata locului si preautorizarea platilor
Definirea obiectivelor fiecdrei verificdri

Obiectivul este obtinerea asigurarii asupra legalitatii, realitatii si conformitdtii cu normele
comunitare si nationale a cheltuielilor realizate de catre Beneficiar si inregistrate in Cererea de
plata/rambursare (Anexa 2.1 sau Anexa 2.2 )} si in Evidenta cheltuielilor (Anexa 3) si
preautorizarea la plata a cheltuielilor declarate in Cererea de plata/rambursare. De asemenea,
se va verifica si respectarea urmatoarelor reguli si aspecte orizontale in cadrul proiectelor:

» eligibilitatea cheltuielilor;

« realizarea achizitiilor si existenta documentatiei aferente;
» sistemul de control intern:

* informarea si publicitatea:

» egalitatea de sanse;

» cerintele de mediu;

= alte reguli aplicabile.

De asemenea, in timpul verificarii la fata locului, expertii CRPOP sau echipa mixta, formata din
expertul CRPOP si expertul extern/expertii externi, se va asigura ca Beneficiarul realizeaza
arhivarea corespunzatoare a documentelor.

Verificarea documentelor justificative

Se verifica documentele justificative atasate Dosarului cererii platd/rambursare cu originalele
aflate in posesia Beneficiarului pentru toate tranzactiile. in momentul verificarii, se va completa
Lista de verificare a documentelor justificative (Anexa7) si se va semna de citre toti membrii
echipei de verificare la fata locului, inclusiv de expertii externi delegati de catre DGP - AMPOP
pentru efectuarea vizitei de monitorizare la fata locului.

Verificarea vizeaza pastrarea tuturor documentelor originale, inclusiv documentele contabile
privind activitatile si cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei Piste de audit adecvate, in
conformitate cu regulamentele comunitare si nationale in vigoare.

Pentru evitarea dublei finantari, se verificd daca pe documentele justificative originale a fost
aplicata stampila ,Program Operational pentru Pescuit 2007-2013".

Echipa CRPOP sau echipa mixta de verificare, dupi caz, are dreptul de a solicita documente
suplimentare pentru solutionarea eventualelor neclarititi.

Verificarea controalelor interne

Verificarea sistemului de control intern al Beneficiarului se realizeaza de citre echipele de
verificare pe baza Listei de verificare a controalelor interne (Anexa8) care se semneaza, dupa
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finalizarea verificarilor, de catre membrii echipei de verificare, inclusiv de catre expertii externi
delegati de catre DGP - AMPOP pentru efectuarea vizitei de monitorizare la fata locului.

Verificarea aspectelor orizontale (achizitii publice, cerinte de mediu, oportunitditi egale,
sisteme informatice)

Verificarea aspectelor orizontale se realizeaza de catre echipele de verificare, inclusiv de catre
expertii externi, pe baza Listei de verificare a aspectelor orizontale (Anexa 9). Lista de
verificare a aspectelor orizontale va fi semnata de persoana care a realizat verificarile specifice.

Verificarea achizitiilor publice/private

in situatia in care in Lista de verificare a aspectelor orizontale s-a bifat casuta DA la intrebarea
numarul 4 (,Achizitiile realizate pentru derularea proiectului se supun legislatiei privind
achizitiile publice?”) se procedeaza la verificarea documentelor orginale care fac parte din
dosarele achizitiilor publice realizate de catre Beneficiar.

Activitatea de verificare a achizitiiler publice se realizeaza de catre expertul din cadrul CR POP
si de expertul extern care face parte din echipa de verifificare la fata locului, prin completarea
Listei de verificare achizitii publice (Anexal0A). Lista de verificare achizitii publice va fi
semnata de persoanele care au realizat verificarile specifice.

In situatia in care in Lista de verificare a aspectelor orizontale s-a bifat casuta DA la intrebarea
numarul 5 (,Achizitiile realizate pentru derularea proiectului se supun instructiunilor elaborate
de cdtre AM POP, privind achizitiile?") se procedeaza la verificarea achizitiilor private realizate
de catre Beneficiar.

Activitatea de verificare a achizitiilor private se realizeaza de catre echipa de verificare prin
completarea Listei de verificare achizitii private (Anexa10B). Lista de verificare achizitii private
va fi semnata de persoanele care au realizat verificarile specifice.

Expertul CRPOP asigura:
* actualizarea informatiilor din baza de date cu privire la verificarile efectuate;

» arhivarea documentelor elaborate in cadrul verificarilor la fata locului efectuate si a
corespondentei primite. Documentele trebuie sa fie usor accesibile si pastrate astfel incat sa
permita verificarea lor.

Daca unul din elementele Listei de verificare nu este relevant, pe coloana corespunzitoare
verificarii se insereazd mentiunea NA (nu se aplicd). Situatiile care reprezintd abateri de la
regula pot fi explicate in sectiunea Observatii/Explicatii a Listei de verificare.

Echipa de verificare analizeaza activitatea desfasuratid de Beneficiar pe baza listei de verificare
a achizitiilor publice/private si mentioneaza in Raportul vizitei pe teren (Anexa 11) concluziile
acestei verificari. Toate listele de verificare intocmite in timpul vizitelor de monitorizare la fata
locului reprezinta anexe ale raportului vizitei pe teren.

In cazul primelor acordate pentru masura 2.1, actiunea 4, operatiunea 3, CRPOP verifici de 2 ori
pe an (semestrial), la fata locului, valabilitatea autorizatiei de mediu. In situatia anularii
acesteia, expertii CRPOP vor notifica $eful serviciului verificiri management in vederea
recuperarii primelor acordate si a dobanzilor aferente.

Atributiile expertilor externi:
Expert contabil/ auditor financiar:

= va verifica existenta inregistrarilor distincte in conturi contabile analitice, in
conformitate cu prevederile contractului de finantare;
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va efectua verificarea Cererilor de Rambursare, facturilor, inregistrarilor contabile, NIR,
documente de inventar OP-urilor, Extraselor de Cont, respectiv rapoartelor de audit
financiar;

existenta inscrisului ,,Programul Operational Pescuit 2007 - 2013,

Expert achizitii publice:

verificarea tuturor achizitiilor aferente proiectului. Achizitiile vor fi controlate atét
administrativ, cat si din punct de vedere al respectarii termenelor, identificarii de
posibile cerinte discriminatorii/ factori de evaluare nelegali, analizénd contestatiile /
cererile de clarificari §i actele aditionale incheiate ulterior contractarii, care au
modificat termene si sume contractuale.

in cazul in care au existat mai multi ofertanti, se vor analiza motivele pentru care acestia
au fost depunctati.

in cazul in care beneficiarul a trimis invitatie de participare catre mai multi ofertanti
prin pocedura de cerere de oferta va fi analizatd existenta acestora, precum realitatea
numerelor de fax, etc. ;

va prezenta verificarile efectuate si concluziile acestora in raportul de control;
va verifica situatiile de incompatibilitate si conflictul de interese.

in verificarea achizitiilor publice se va tine cont si de rezonabilitatea preturilor de pe piata a
produselor achizitionate,

Expert tehnic:

verificarea fluxului tehnologic existent la amplasamentul proiectului avand in vedere
proiectul tehnic al proiectului;

verificarea stadiului fizic de executie a lucrarilor avand in vedere informatiile din
raportul de progres;

verificarea bunei functionari a echipamentelor/ fluxului tehnologic achizitionat in cadrul
proiectului;

verificarea existentei etichetelor autocolante pe echipamentele achizitionate in cadrul
proiectului, in conformitate cu prevederile contractului de finantare;

Expertii externi vor completa urmatoarele liste de verificare in cadrul vizitelor de monitorizare
la fata locului: Anexa 5.1, 7,8,9,10 A/ B.

NOTA: Verificarile la fata locului pentru proiectele care nu au constructii-montaj se
efectuaeaza de catre expertii CRPOP.

5.3.3.3 Procedura de verificare de management prin implicarea expertilor
externi

5.3.3.3.1 Principii generale

Scopul utilizarii expertilor externi este de a asigura complementaritatea verificirilor de
management realizate de expertii DGP - AM POP, respectiv sprijinirea activitatilor specifice
desfasurate de catre acestia.
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Expertii externi asigura furnizarea unei opinii de specialitate in analiza cererilor de rambursare,
conform propriilor competente aferente fiecarui expert in parte. Echipa de experti externi este
coordonata de un Manager de proiect numit de prestatorul/ operatorul economic care asigura
expertii externi.

Comunicarile/ corespondenta scrisa dintre CYMMP- nivel central si nivel CR POP si expertii
externi se realizeaza prin intermediul unui “Punct unic de contact™ numit din cadrul DGP AM POP
al carui rol este asigurarea coerentei si coreldrilor intre diversele activitati derulate. Mijloacele
de comunicare utilizate in acest sens sunt stabilite in urmatoarea ordine de prioritate: 1) posta -
electronica, 2) fax, 3) posta.

Din aceste considerente, SVM si prestatorul vor desemna céte o persoana de contact din cadrul
propriilor structuri, impreuna cu datele de contact ale acestora, persoane care vor fi permanent
informate asupra tuturor activitatilor desfasurate.

Notificarea Punctului unic de contact se face in scris, in termen de 2 zile lucrdtoare de la
semnarea primului contract subsecvent sau a contractului de prestari servicii, dupa caz.

5.3.3.3.2, Principii in desfasurarea activitatilor specifice de catre expertii
externi

In realizarea verificirilor de management, precum si a etapelor conexe acestora care se
efectueaza la nivel central de catre DGP - AM POP , inclusiv in ceea ce priveste verificarile
dosarelor de achizitii realizate de catre beneficiarii publici sau privati si depuse de acestia la
DGP AM POP, expertii externi au dreptul de a-si exprima propriile opinii si/sau recomandari de
specialitate.

In exercitarea propriilor atributii, SVM decide asupra acceptarii sau neacceptarii punctului de
vedere al expertilor externi. Astfel, in situatia in care existd opinii diferite intre expertul/
expertii CVM- nivel central sau nivel CR POP si expertul/ expertii externi, acestea vor fi
consemnate in listele de verificari si/sau in rapoartele intocmite, urmand ca hotararea definitiva
sa fie luata de catre Seful SVM, in cadrul procesului de verificare. Expertii externi pot elabora si
transmite CATAP un punct de vedere cu privire la constatarile acestora in timpul verificarii
dosarelor de achizitie, document care va deveni anexa a listei de verificare a procedurii de
achizitie.

Verificarile pe teren ale cererilor de rambursare vor fi facute de citre o echipa mixta, formata
dintr-un expert CR POP si, dupa caz, unul sau mai multi experti externi, in functie de
competentele necesare in vederea realizarii procesului de verificare. Numarul expertilor externi
necesari pentru efectuarea fiecarei verificari de management si aria de expertiza a acestora se
va stabili de catre prestator impreund cu Seful SYM, in functie de specificul verificirii, de
natura, complexitatea si de caracteristicile proiectului, respectiv a cererii de rambursare depuse
de catre beneficiarul proiectului. Astfel, in vederea stabilirii componentei echipei de experti
externi se utilizeaza criterii cum ar fi: valoarea cererii de rambursare, volumul documentelor
incluse in cererea de rambursare, tipul cheltuielilor efectuate, etc.

Componenta echipei de experti externi care va efectua vizita de monitorizare la fata locului va

fi comunicata acestuia in termen de cel putin 5 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru
efectuarea vizitei la fata locului.
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De regula, expertii cheie ai prestatorului vor fi implicati in fiecare verificare de management, in
timp ce expertii non - cheie vor fi implicati in procesul de verificare prin raportare la
necesitatea expertizei acestora functie de elementele mai sus mentionate.

Verificarile pe teren se vor desfasura, de regula, pe parcursul a doua zile, in acest scop urmand
sa fie alocat cate un expert pentru fiecare specialitate stabilitd de citre Seful SYM impreuna cu
prestatorul. Expertii externi vor avea la dispozitie 1 zi pentru consultarea si familiarizarea cu
documentele cererii de rambursare pentru care se efectueaza vizita la fata locului. In urma
efectuarii vizitei de la fata locului expertii externi au obligativitatea completarii listelor de
verificare si §i a raportului vizitei pe teren, care vor fi inaintate DGP - AM POP, in termen de
maxim 2 zile lucratoare de la finalizarea vizitei la fata locului. In acelasi termen expertii externi
vor realiza si completarea informatiilor aferente in SIMPOP,

Depasirea termenelor peste nivelul initial stabilit se poate realiza in situatii exceptionale, prin
consultari intre Seful SVM si prestator asupra masurilor care se impun pentru asigurarea
conditiilor de efectuare a verificarilor pe teren.

Fiecare expert extern care urmeazad sa participe la activitatile specifice verficarilor de
management, indiferent de etapa/etapele in care urmeaza sa fie implicat are obligatia de a
semna la inceputul activitatii o declaratie de evitare a conflictului de interese, confidentialitate
si impartialitate ce va fi valabila pe toata durata de executie a contractului dintre prestator si
DGP - AM POP.

in cazul in care ulterior semnirii declaratiei unul dintre experti externi constata ca se afla intr-o
situatie de incompatibilitate/ conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de
indata inlocuirea sa din componenta echipei de verificare a unei cereri de rambursare.

5.3.3.3.3.Etapele parcurse in procesul de verificare a unei cereri de rambursare

5.3.3.3.3.1 Primirea de catre CR POP a cererii de rambursare de |la beneficiar si trimiterea
ei in format electronic catre SYM si catre echipa de experti externi

CR POP primeste cererea de rambursare atdt in forma fizica (pe hartie), cat si in format
electronic (scanata) si o inregistreaza.

CR POP transmite cererea de rambursare in format electronic catre prestator prin utilizarea unui
instrument prin care se poate asigura securitatea informatiilor respective, cum ar fi Windows
Live/Google docs/serviciul gratuit transfer.ro si/sau un spatiu dedicat din reteaua LAN a AM
POP, care sa fie pus la dispozitie de citre aceasta si accesibil via Internet.

Totodata, CR POP notificd prin e-mail catre Punctul unic de contact primirea cererii de
rambursare si transmiterea acesteia catre prestator.

in vederea realizarii activitatilor specifice de catre expertii externi, SVM pune la dispozitia
acestora dosarul/dosarele de achizitie, cererea de finantare, precum si orice alte documente
considerate relevante care sunt solicitate in acest scop, in termen de maxim 1 zi lucritoare de
la data transmiterii cererii de rambursare de catre CR POP.
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5.3.3.3.3.2. Pregatirea verificarii pe teren a cererii de rambursare de catre echipa de
experti externi

Pregatirea verificdrii pe teren a cererii de rambursare vizeazd aspectele financiar - contabile,
aspectele legate de procesul de achizitie (publica si privatd) si, dupa caz, cele tehnice continute
de acestea,

Pentru pregatirea verificarii pe teren a unei cereri de rambursare, fiecarui expert i se aloca, de
regula, o zi de analizd corespunzitoare verificarilor de management privind cererile de
rambursare la nivel DGP - AM POP, cu precizarea faptului cd, in situatia in care este necesara
implicarea altui expert decat cel anterior mentionat si/sau extinderea timpului de analiza alocat
expertului, prestatorul, impreuna cu Seful SYM vor conveni suplimentarea efortului necesar.

Prin exceptie, in cazul in care cererea de rambursare contine numai cheltuieli administrative,
cum ar fi cele cu salariile, de regie si/sau alte asemenea (fara ca aceasta sa faca referire la
cheltuieli care incumba din achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari), expertul achizitii
(publice) si, dupa caz, cel tehnic nu vor fi implicati in procesul de pregatire a verificarilor pe
teren. Avand in vedere aceslasi principiu, acestia nu vor fi implicati nici in realizarea efectiva a
vizitelor la fata locului.

Orice modificare a efortului necesar din partea prestatorului fata de cele stabilite mai sus se va
conveni in scris de catre Seful SVM si prestator, prin utilizarea mijloacelor de comunicare
mentionate in cadrul prezentei proceduri.

Pregatirea verificarii pe teren a cererii de rambursare se efectueaza intr-un termen de cel mult
4 zile lucritoare de la primirea acesteia de citre prestator. in cazul in care, un expert constata
ca in varianta electronica a Cererii de Rambursare exista pagini/documente care nu sunt lizibile,
prestatorul va solicita CR POP clarificari in acest sens si/sau rescanarea respectivelor pagini.

Pregatirea verificarii pe teren a cererii de rambursare de catre expertii externi se finalizeaza
prin notificarea transmisa de catre prestator CVMMP si CR POP asupra oportunitatii initierii
verificarii de management pe teren, impreuna cu concluziile privind aspectele prinicipale care
vor face obiectul respectivelor verificari.

In situatia in care documentele care au ficut obiectul pregatirii verificarii pe teren a cererii de
rambursare necesita clarificarea unor aspecte/solicitarea de informatii suplimentare din partea
Beneficiarului, notificarea transmisa catre CVMMP si CR POP va contine clarificarile/informatiile
suplimentare care se impun. Solicitarea de clarificari/informatii suplimentare cu privire la
continutul cererii de rambursare se transmite de catre CR POP Beneficiarului prin Notificarea
privind solicitarea de informatii suplimentare (Anexa 20), conform indicatiilor aferente etapei
descrise mai jos.

5.3.3.3.3.3. Transmiterea de solicitdri de clarificari/informatii suplimentare si analiza
raspunsurilor primite (daca este cazul)

In cazul in care expertul extern si/sau expertul/expertii CR POP insarcinat(i) cu efectuarea
verificarii administrative a cererii de rambursare identifici aspecte care se impun a fi
clarificate/informatii suplimentare care trebuie solicitate din partea Beneficiarului cu privire la
continutul documentelor prezentate de catre acesta, necesare initierii verificirii de
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management pe teren, CR POP procedeaza la transmiterea Notificdrii privind solicitarea
informatiilor suplimentare (Anexa 26), intr-un termen de maxim 5 zile lucratoare de la data
inregistrarii cererii de rambursare.

Raspunsul beneficiarului la Motificarea de solicitare a informatiilor suplimentare se transmite
catre CR POP in aceleasi conditii ca cererea de rambursare, respectiv atit pe suport de hartie
cat si in format electronic (scanatd). La primirea raspunsului Beneficiarului, acesta se pune la
dispozitia/ expertilor externi cu respectarea procedurii. Analiza de céatre expertii externi a
documentelor continute de raspunsul Beneficiarului se realizeaza prin reluarea activitatilor
aferente etapei de pregatire a verificarii pe teren.

5.3.3.3.3.4. Comunicarea privind initierea verificarii de management pe teren

In urma finalizirii etapelor anterior prezentate, CR POP procedeaza la transmiterea citre DGP
- AM POP a Comunicdrii vizitei teren (Anexa 29).

Pe baza propunerii CR POP privind perioada de verificare pe teren, prestatorul si Seful SVM
convin, in functie de complexitatea problemelor identificate in timpul pregatirii vizitei pe teren,
asupra nominalizarii expertului extern, precum si a perioadei de efectuare a vizitei in teren, cu
incadrarea intr-un termen de maxim 13 zile de la data comunicirii ordinului de delegare pentru
efectuarea vizitei pe teren ca urmare a finalizarii verificarii administrative, cu exceptia
situatiilor in care nu se pot asigura conditiile necesare care sa permita efectuarea verificarii pe
teren, caz in care procesul de verificare se suspenda pana la data disparitiei impedimentelor
survenite.

AM POP procedeaza la Notificarea Beneficiarului privind vizita pe teren (Anexa 6) si la emiterea
Ordinului de delegare a expertilor CRPOP/externi (Anexa 19.1).

5.3.3.3.3.5 Efectuarea verificarii de management pe teren

Verificarea pe teren se va desfasura conform Notificdrii privind vizita pe teren (Anexa 6)
transmisa beneficiarului de catre DGP - AM POP.

in termen de 2 zile lucritoare de la data incheierii verificarii pe teren, expertul/expertii CR
POP si expertul extern finalizeaza listele de verificare (Anexele 5.1, 7, 8, 9, 10 A/B) si raportul
vizitei pe teren (Anexa 11), in cadrul carora se consemneaza concluziile retinute pe parcursul
verificarii si care se vor transmite catre DGP - AM POP.

Transmiterea documentelor catre DGP - AM POP se realizeazd intr-un termen de 2 zile
lucratoare de la finalizarea Raportului vizitei pe teren, cu mentiunea ci in cadrul aceluiasi
termen se va asigura completarea informatiilor aferente in SIMPOP.

5.3.3.3.3.6 Verificarea de management a cererilor de rambursare la nivel central

Pe baza informatiilor furnizate de expertii externi in etapa de pregatire a vizitei pe teren,
precum §i a rezultatelor verificarii pe teren, prestatorul impreund cu expertii CVMMP - nivel
central vor finaliza verificarea cererii de rambursare la nivel central.
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Realizarea acestei activitati de catre prestator se asigura, de regula, prin grija expertilor externi
carora le este alocata 1 (una) zi lucratoare/ expert, cu precizarea faptului ca, in situatia in care
este necesara extinderea timp ului de analiza alocat, prestatorul impreuna cu Seful SVM vor
conveni suplimentarea timpului necesar.

Orice modificare a timpului necesar din partea prestatorului fata de cele stabilite mai sus se va
conveni in scris de catre SVM si prestator, prin utilizarea mijloacelor de comunicare mentionate
in cadrul prezentei proceduri.

Verificarea se finalizeaza potrivit principiului celor .4 ochi”, intr-un termen de maxim 3(trei)
zile lucratoare de la momentul incheierii verificarilor de catre expertul CYMMP, prin
completarea si semnarea de catre expertul extern implicat in cadrul acestei etape a Listei de
verificare a dosarului cererii de rambursare (Anexa 14) si introducerea datelor/informatiilor
aferente verificarii in SIMPOP.

In situatia in care expertul extern implicat in cadrul acestei etape identifici aspecte care
necesita clarificari/informatii suplimentare, acesta procedeazd la semnalarea respectivelor
aspecte catre Seful SVM urmand ca acesta din urma sa decida asupra oportunitatii solicitarii din
partea Beneficiarului a clarificarilor/informatiilor suplimentare care se impun. Intr-o astfel de
situatie, finalizarea verificarii la nivel central se realizeazd dupa primirea raspunsurilor din
partea Beneficiarului la clarificarile/informatiile suplimentare solicitate si analizarea in mod
corespunzator a explicatiilor prezentate.

5.3.3.4 Finalizarea misiunii de verificare la fata locului

La finalizarea fiecarei misiunii de verificare la fata locului, membrii echipei de verificare
redacteaza in doua exemplare, original, Raportul vizitei pe teren (Anexa 11), in care evidentiaza
in mod distinct suma preautorizata pentru plata, care va fi semnat de catre acestia pentru a
confirma legalitatea, realitatea, exactitatea si conformitatea celor verificate.

De asemenea, expertii CR POP sau expertul CR POP si expertul extern vor completa in SIMPOP
coloanele 9 si dupa caz, 10 ale Evidentei cheltuielilor (Anexa 3) care este un document anexat
de catre Beneficiar la fiecare cerere de rambursare (pe suport hartie si in format electronic).

Totalul coloanei 9 din Anexa 3 va fi precizat in Anexa 11.

Dosarele cererilor de plata/rambursare impreuna cu Listele de verificare, Raportul vizitei pe
teren si Pista de audit se transmit la CVMMP - nivel central, insotite de un Borderou (Anexa28),
in termen de maximum 2 (doud) zile lucratoare de la finalizarea Raportului vizitei pe teren.

Raportul vizitei pe teren se va aproba de catre Seful serviciului verificari management

Dupé"l‘ aprobarea de‘cétre seful serviciului verificari management, un exemplar al Raportului
vizitei pe teren va fi transmis in original sau pe cale electronica de unul din expertii CVMMP la

expertul CRPOP/expertii CRPOP, dupa caz, care au facut parte din echipa care a redactat si
semnat Raportul vizitei pe teren.

Un exemplar al Raportului vizitei pe teren aprobat de $eful Serviciului verificari management
este transmis in copie Beneficiarului de catre expertul CRPOP in termen de 1 (una) zi lucratoare
de la primire.

In cazul in care au fost descoperite nereguli care au fost evidentiate in Raportul vizitei pe teren
expertul CRPOP completeaza alerta de neregula care va trebui si contind toate datele relevante
constatate de echipa mixta de verificare in cazul cererilor de rambursare sau de echipa CRPOP
in cazul cererilor de plata. Aceasta va fi transmisd la SVM impreuna cu toate documentele
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aferente Cererii de plata/rambursare, inclusiv Raportul vizitei pe teren in vederea transmiterii
acesteia in conformitate cu Manualul de procedurd pentru control, antifraudd, nereguli si
recuperare creante bugetare.

in cazul in care in Raportul vizitei pe teren au fost formulate recomandiri Beneficiarului,
acestea vor fi transpuse de expertul CRPOP in Tabelul privind monitorizarea actiunilor
subsecvente misiunilor de verificare la fata locului (Anexa 13). Tabelul privind monitorizarea
actiunilor subsecvente misiunilor de verificare la fata locului se va transmite spre aprobare
Sefului Serviciului verificari management.

Tabelul privind monitorizarea actiunilor subsecvente misiunilor de verificare la fata locului va fi
trimis Beneficiarului de expertul CRPOP dupa aprobarea acestuia de catre Seful Serviciului
verificari management, n vederea raportari actiunilor intreprinse pentru implementarea
recomandarilor. Monitorizarea implementarii recomandarilor se va realiza de catre CRPOP atat
pe baza tabelului privind monitorizarea actiunilor subsecvente misiunilor de verificare la fata
locului, cat si pe baza Rapoartelor de progres transmise de Beneficiar.

!l Toate documentele emise de CRPOP in urma verificarilor de management a cererii de
plata/rambursare, precum §i toate documentele transmise de Beneficiar, vor fi inaintate
catre SVM impreuna cu cererea de plata/rambursare.

5.3.3.5 Aspecte conexe verificarilor de management - verificarea dosarelor de
achizitii

in scopul sprijinirii activitatii desfasurate de catre expertii Compartimentului Asistenta Tehnica
si Achizitii Publice (CATAP), care au atributii privind avizarea achizitiilor efectuate de catre
Beneficiarii POP si/sau in scopul eficientizarii timpilor alocati pentru realizarea activitatilor
specifice verificarilor de management, DGP-AM POP poate solicita prestatorului verificarea
dosarelor de achizitii depuse de catre Beneficiari, indiferent de etapa/etapele in care urmeaza
sa fie implicat expertul extern pe parcursul desfasurarii activitatii de verificare de management
a cererilor de rambursare.

Verificarea dosarelor de achizitii se va realiza prin intermediul expertilor achizitii din echipa
prestatorului si va viza in mod strict verificarea dosarelor de achizitii depuse de Beneficiari. in
acest din urma caz, desfasurarea activitatii de verificare a dosarelor de achizitii se va realiza cu
0 justa apreciere a efortului necesar din partea prestatorului, fiind aplicabile principiile
referitoare la modul de alocare a zilelor pentru fiecare expert in parte.

Punerea la dispozitia prestatorului a dosarelor de achizitie care vor face obiectul verificarii se
realizeaza in termen de maxim 1 zi de la data solicitdrii transmise prestatorului privind
desfasurarea acestui tip de activitate, predarea - primirea documentelor aferente urmand sa fie
realizata pe baza de proces - verbal.

Expertii achizitii (publice) vor acorda DGP - AM POP asistenta si suportul tehnic necesar pentru a
se asigura ca regulile nationale si comunitare in domeniul achizitiilor publice au fost respectate
de catre Beneficiarii autoritati contractante care se supun acestor reglementari. Se va verifica
aplicarea corecta a urmatoarelor principii: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea
reciproca, transparenta, proportionalitatea, eficienta utilizare a fondurilor publice, asumarea
raspunderii, precum si a celorlalte prevederi aferente cadrului normativ in vigoare.
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Pentru Beneficiarii care nu se supun reglementarilor 0.U.G. nr. 34/2006 conform prevederilor
art. 9 lit. ¢) si c'), expertii achizitii publice vor acorda asistentd si suport tehnic pentru
verificarea respectarii instructiunilor elaborate de catre DGP - AM POP, respectiv a modului in
care Beneficiarii au atribuit contractele de achizitii ofertantilor.

In situatia in care participarea expertilor externi la procesul de verificare nu este posibila,
indiferent de motive, sau in lipsa unui contract cu prestatorul, DGP - AM POP va proceda la
efectuarea verificarilor pe teren si la nivel central prin resursele proprii disponibile la
nivelul CRPOP/CYMMP.

5.3.4 Autorizarea platilor

In maximum 10 (zece) zile lucratoare de la semnarea contractului/ordinului de finantare/actului
aditional, expertul responsabil din cadrul CC va transmite la CDC o copie a acestuia insotita de
bugetul indicativ, propunerea de angajare si angajamentul bugetar.

Cererile de plata primite de la CRPOP sunt verificate de o echipa de experti din CVMMP - nivel
central.

Cererile de rambursare primite de la CRPOP sunt verificate de o echipa mixta formata dintr-un
expert CYMMP - nivel central si unul sau mai multi experti externi.

Expertii CYMMP- nivel central sau expertul CYMMP - nivel central si expertul extern/expertii
externi, dupa caz, verifica cererile de plata/rambursare, potrivit principiului “4 ochi”, in
termen de maximum 5 (cinci) zile lucratoare/expert pe baza unei Liste de verificare specifica
(Anexa 14, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5),

In situatia in care expertii CVMMP - nivel central sau expertul CVMMP - nivel central si expertul
extern/expertii externi constata ca sunt necesare informatii suplimentare, notifica Beneficiarul
in acest sens, solicitand clarificarile care se impun, cu avizarea Sefului Serviciului verificari
management si aprobarea Directorului general al DGP-AMPOP,

Termenul de trimitere de catre Beneficiar a informatiilor suplimentare solicitate este de 5 zile
lucratoare de la primirea notificarii in cazul cererilor de rambursare intermediare si 30 (treizeci)
zile de la primirea notificarii in cazul cererilor de rambursare finale. Termenul de verificare a
cererii de plata/ rambursare este de 3 (trei) zile lucritoare de la data primirii informatiilor
suplimentare solicitate.

Expertii CVMMP- nivel central si expertii externi vor verifica dacd sumele solicitate spre
rambursare se incadreaza in liniile bugetare ale contractului de finantare i in limita contactelor
cu furnizorii (Anexele 36, 38, 39). In cazul in care se constatd depasiri ale liniilor bugetare sau a
limitei contractelor cu furnizorii de produse/servicii/lucrari, expertii vor propune neautorizarea
la plata a acestor depasiri.

Ulterior, expertul CVMMP - nivel central va transmite toate documentele aferente cererii de
plata/rambursare la Seful Serviciului verificari management care in baza propriei analize a
documentelor avizeaza Lista de verificare (Anexa 14, 14.1, 14.2, 14.3, 14.4, 14.5), aproba
Raportul vizitei pe teren, completeaza coloanele 11 5i dupa caz, 12 ale Evidentei cheltuielilor
(Anexa 3) in cazul cererilor de rambursare si semneaza pe cererea de rambursare/platd cu
mentiunea ,Bun de platd pentru suma de....". Termenul de analizi a documentelor si de
acordare a vizei ,Bun de platd” de catre Seful Serviciului verificiri management este de
maximum 2 (doud) zile lucratoare.
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Dacad in urma propriei analize Seful Serviciului verificari management identificd neclaritati
asupra unor sume solicitate de Beneficiar in cererea de platd/ rambursare, solicitd informatii
suplimentare functie de care:

» acorda “ Bun de plata” pentru intreaga suma solicitata ;
« acorda “ Bun de plata” doar pentru o parte din suma solicitata;
» respinge cererea de plata/ rambursare.

Daca are neclaritati privind operationalitatea investitiei, in cazul cererrilor de
rambursare finale seful SYM poate cere verificari suplimentare pe teren.

In cazul in care nu este autorizata la plata intreaga suma solicitata, Seful SVM intocmeste o nota
justificativa care sa cuprinda motivele neautorizarii, care va deveni anexa la Raportul vizitei pe
teren. Raportul vizitei pe teren impreuna cu nota justificativa vor fi transmise CRPOP care, il va
transmite Beneficiarului prin fax sau postd electronica in termen de o zi lucratoare.Expertul
CVMMP va transmite la CDC Dosarele cererilor de plata/rambursare insotite de un Borderou in
vederea emiterii Certificatelor de plata.

Expertul CDC va verifica dacd Cererea de rambursare se incadreaza in termenele si valorile
mentionate in Declaratia de esalonare. In caz contrar se va solicita Beneficiarului retransmiterea
Declaratiei de esalonare in termen de maximum 5 zile lucratoare.

Expertul CDC va verifica incadrarea in liniile bugetare a Cererii de rambursare prin editarea din
sistemul 5IMPOP a Raportului (Anexa 31). In cazul neconcordantelor Cererea de rambursare se va
returna la SVM in vederea remedierii. Termenul de plata se va suspenda pana la solutionare.

Expertii CDC vor verifica, dupa caz, daca beneficiarului i s-a acordat avans si daca acesta a fost
justificat. Informatiile privind nivelul avansului si sumele justificate se vor inscrie in certificatul
de plata.

Expertii CDC vor face verificarea Beneficiarului care a depus cererea de plata/rambursare in
Registrul Debitorilor si totodata vor verifica daca exista o notificare din partea CCAN in vederea
deducerii sumelor datorate de catre Beneficiari din transele ulterioare de plata pe baza unei
Liste de verificare specifica (Anexa 15)

Expertul CDC va extrage din sistemul SIMPOP Raportul de consultare a registrului debitorilor
(Anexa 30) pe baza carora va deduce din certificatul de plata suma datorata.

Dupa avizarea listei de verificare de catre seful SDC, expertul CDC va proceda la emiterea
Certificatului de plata (Anexal6) prin care este evidentiatd valoarea eligibild a cererii de
plata/rambursare - suma autorizata la plata, sursele de finantare, valoarea contributiei proprii
a Beneficiarului, eventualele deduceri ale debitelor constatate si suma ce urmeaza sa fie platita.

I! Pentru emiterea Certificatului de plata, expertii CDC au obligatia de a verifica in Registrul
debitorilor daca respectivul Beneficiar figureaza cu datorii restante fata de DGP-AMPOP,

Expertii CDC procedeaza la emiterea Ordonantarilor de platad (Anexa17) si a Listei de verificare a
acesteia (Anexa 27) in termen de maximum 2 (doua) zile lucratoare de la semnarea
certificatului de plata de catre seful SDC. Persoanele prevazute in Ordinul MADR nr. 206/2012
pentru delegarea competentei de ordonator principal de credite pentru faza de angajare si
ordonantare a cheltuielilor aferente derularii proiectelor prin Programului Operational pentru
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Pescuit vor semna Ordonantarile de plata la rubrica compartiment de specialitate in termen de
maximum 2 (doud) zile lucratoare.

In cazul in care expertul CDC, in urma verificarii in Registrul debitorilor a constatat ca
respectivul beneficiar figureaza cu datorii restante fata de DGP-AMPOP, ordonantarile de plata
vor fi emise astfel:

- 0 ordonantare pentru valoarea FEP si o ordonantare pentru valoarea BN aferente
sumei avizata cu "bun de plata” de catre Seful Serviciului verificari management;

- o ordonantare in minus pentru valoarea FEP si o ordonantare in minus pentru valoarea
BN aferente debitului constatat.

Recuperarea debitului se poate efectua si prin plata efectuatd de catre beneficiar conform
procedurii de Control, Antifrauda si Nereguli, precum si a legislatiei in vigoare.

Plata se va face la valoarea rezultata din diferenta intre suma datorata beneficiarului si debitul
constituit, conform Registrului debitorilor.

Recupearea debitului se poate efectua si prin plata efectuatad de catre Beneficiar din proprie
initiativa conform proceduriii de Control, Antifrauda si MNereguli, precum si a legislatiei in
vigoare.

Ordonantarea de plata insotita de Certificatul de plata si Dosarul cererii de platd/rambursare se
vor transmite pe baza de borderou la DGBFFE in vederea completarii referintelor contabile de
catre CCP.

Dupa completarea de catre CCP a referintelor contabile si aprobarea Ordonantarii de plata de
catre controlorul financiar preventiv propriu si controlorul financiar delegat, Ordonantarea de
plata este semnata in calitate de ordonator de credite de catre Directorul general al DGP-
AMPOP.

Expertii CDC asigura transmiterea Ordonantarilor de plata aprobate de Directorul general al
DGP-AMPOP si a documentelor justificative aferente catre DGBFFE in vederea efectuarii platilor
catre Beneficiari.

Dupa efectuarea platii, DGBFFE va transmite la CDC o copie certificata ,,conform cu originalul”
a ordinului de plata prin care s-a efectuat plata.

Expertul CDC va notifica Beneficiarul asupra efectuarii platii conform modelului din Anexa 32.
Comunicarea se va face la adresele de e-mail sau fax indicate in Contractul de finantare.
Confirmarea transmiterii va fi atasata Dosarului Cererii de rambursare.

5.3.5. Verificarea justificarii integrale a avansului §i rambursarea taxei pe valoarea
adaugata

Dupa efectuarea verificarilor de management privind justificarea integrald a avansului acordat,
SVM va transmite la CDC toate documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate in
vederea includerii acestora in Declaratiile lunare de cheltuieli.

In cazul in care Beneficiarul nu a justificat integral prin documente justificative avansul

acordat, SVM va transmite CDC o nota in care va fi mentionata suma ramasa nejustificata si care
urmeaza a fi restituitd de Beneficiar la DGP-AMPOP prin Ordin de plati. CDC va intocmi o adresa
catre Beneficiarul respectiv prin care il notifica cu privire la restituirea sumelor nejustificate din
avansul acordat si va notifica DGBFFE asupra sumei care va fi incasatd. Dupa incasare, DGBFFE
va notifica CDC cu privire la sumele si data incasarii.
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In situatia in care, avansul nu este justificat integral in termenul stabilit in contractul de
finantare, se declanseaza procedura de nereguli pentru recuperarea sumei nejustificate
impreuna cu dobénzile si/sau penalitatile aferente.

Beneficiarii care se incadreazd in conditiile OUG 74/2009, cu completarile si modificarile
ulterioare, pot solicita rambursarea TVA.

In nota pe care SVM o transmite CDC se va mentiona si valoarea TVA aferentd cheltuielilor
eligibile nerambursabile efectuate.

5.3.6. Rambursarea taxei pe valoarea adaugata

Sumele pentru plata taxei pe valoarea adaugata, aferenta livrarilor de bunuri, prestarilor de
bunuri si executiei de lucrari, finantate integral sau partial din contributia financiara UE, si/sau
din cofinantarea aferentd se ramburseazad beneficiarilor care sunt unitati administrativ-
teritoriale, asociatii ale acestora legal constituite si organisme neguvernamentale nonprofit, de
utilitate publica, cu personalitate juridica, in baza documentelor justificative emise de
autoritatile competente care sa precizeze statutul de neplatitor de TVA.

Rambursarea de TVA se efectueaza in baza completarii de catre Beneficiar a Anexei 2.4 - Cerere
de rambursare TVA pentru cheltuielile eligibile finantate finantate in cadrul POP.

Anexa 2.4 in 2 exemplare originale impreuna cu documentul justificativ care precizeaza statutul
de neplatitor de TVA, se transmite de catre Beneficiar la DGP-AMPOP, sediul central, prin posta,
cu confirmare de primire.

Dupa verificarea Cererii de rambursare TVA de citre expertii din compartimentele de
specialitate, respectiv: expertii din cadrul C AXA 4, pentru proiectele finantate prin Axa 4,
expertii din cadrul CATAP pentru proiectele finantate din AXA 5, si expertii din cadrul CVMMP
pentru proiectele finantate din AXA 3 si acordarea "bunului de plata" de catre Seful SVM, un
expert implicat in verificare va transmite 1 original Serviciului declaratii de cheltuieli pentru
intocmirea documentelor de plata.

Un expert din cadrul serviciului declartii de cheltuieli va intocmi ordononatarea de plata pentru
rambursarea de TVA in maximum 3 zile lucratoare iar dupa aprobarea acesteia, o va inainta la
DGBFFE impreuna cu copiile dupa documentele justificative,in vederea efectudrii platii.

5.3.7 Monitorizarea proiectelor

Expertii CRPOP si CVMMP nivel central realizeazd monitorizarea pe parcursul implementarii
proiectelor si ex-post a proiectelor finalizate.

l. Monitorizarea pe perioada implementdrii proiectelor

Monitorizarea pe perioada implementarii proiectelor de citre expertii CVMMP constau in
verificarea 100% a Rapoartelor de progres transmise semestrial de citre Beneficiari si
efectuarea, dupa caz, in functie de evaluarea Rapoartelor de progres, de misiuni de verificare
la fata locului. Acest tip de verificari se realizeaza pe perioada implementirii proiectului, pana
la efectuarea ultimei plati.

Il. Monitorizarea in perioada ex-post a proiectelor
Procedura privind monitorizarea ex-post pe teren a proiectelor finalizate
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Monitorizarea ex-post a proiectelor se realizeaza 100% si se refera la proiectele finalizate din
Axele prioritare 1,2,3 5i 4 ale Programului Operational pentru Pescuit. Acest tip de monitorizare
se efectueaza dupa ultima plata a Autoritatii contractante catre Beneficiar si se desfisoara pe
perioada de valabilitate a contractului/ ordinului de finantare.

Prin monitorizarea proiectelor se verifica si daca proiectele respective respecta prevederile art.
56 (alin.1) din Regulamentul (CE) nr.1198/2006.

Modificarile substantiale ale unui proiect sunt cele care:

« ii afecteaza natura sau conditiile de implementare sau acordd unei firme sau unui
organism public un avantaj nejustificat;

¢ rezulta dintr-o schimbare in natura proprietatii asupra unui element de infrastructura ori
o incetare sau o shimbare a locatiei;

Sprijinul acordat va fi recuperat daca proiectul a suferit o modificare substantiala, in sensul
celor mai sus mentionate, in perioada ex-post.

Procedura de lucru

Dupa efectuarea platii finale catre Beneficiar, DGP- AM POP va verifica pe teren proiectele
finalizate care vor fi incluse intr-un plan anual de monitorizare. Seful Seviciului verificari

management intocmeste anual planul de monitorizare care este ,aprobat de catre Directorul
general al DGP-AM POP

Monitorizarea ex-post asupra proiectelor finalizate se efectueaza fara a se depasi perioada de 5
(cinci) ani de la data semnarii contractului/ ordinului de finantare, cu conditia ca in cazul
proiectelor pe investitii, contractul de finantare sau actele aditionale la acestea sa nu prevada
alte termene.

Modul de lucru

Planul de monitorizare anual se intocmeste de catre Seful Seviciului verificari management pe
baza listei cu proiectele pentru care s-a efectuat ultima plata, transmise de catre expertul CVM,
incepand cu data listei solicitate anterior si aprobat de Directorul general DGP - AM POP. Fiecare
plan de monitorizare se intocmeste conform Anexei 34 si va avea in vedere planul anterior.
Planul de monitorizare se actualizeaza anual.

Cu cel mult 10 (zece) zile lucratoare inainte de data efectuarii misiunii de monitorizare conform
planului anual de monitorizare, Beneficiarul va primi o notificare cu privire la scopul si
obiectivele misiunii de monitorizare.

Beneficiarul va trebui sa fie prezent la data efectuarii misiunii de monitorizare la locul unde

proiectul a fost implementat si va trebui sa ofere expertilor CYMMP din echipa de monitorizare
toate informatiile necesare efectarii misiunii de monitorizare.

Misiunile de monitorizare ex-post se efectueaza de citre o echipa din doi experti din cadrul
CRPOP sau din un expert CRPOP si un expert CVMMP.

Misiunile de monitorizare ex-post a proiectelor pot fi facute, in functie de necesitati, de catre o
echipa mixta formata dintr-un expert CR POP si un expert extern.

Expertii vor verifica pe perioada misiunulor de monitorizare daca;
1. Proiectul a suferit modificari substantiale, respectiv daci :
* sunt afectate natura sau conditiile de implementare ;
* se acorda unei societdti sau unui organism public un avantaj nejustificat;
e rezulta o schimbare in natura proprietatii;
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» rezultd o schimbare a localizarii activitatii co-finantate.

2. Obiectivele proiectului:

* sunt folosite conform scopului destinat;

» s-au relizat indicatorii la care beneficiarul s-a angajat prin cererea de finantare
= au fost vindute sau inchiriate.

Dupa terminarea acestor misiuni expertii implicati in misiunea de monitorizare completeaza
Lista pentru monitorizarea proiectelor (Anexa 40), tabelul Informatii privind realizarea
indicatorilor (Anexa 40.1) si intocmesc un Raport de Monitorizare (Anexa 37).

NOTA : Informatiile din Anexa 40.1 se introduc in SIMPOP.

La finalizarea misiunii de verificare la fata locului echipa de experti CYMMP intocmesc un
Raport de monitorizare care este naintat Sefului de serviciu si aprobat de Directorul General al
DGP-AM POP.

Daca intr-o misiune de monitorizare s-au facut recomandari, la urmatoarele misiuni se fac
verificari suplimentare conform Tabelului de monitorizare (Anexa 13).

in Raportul de Monitorizare, inainte de prezentarea concluziilor si, dupa caz, a propunerilor,
echipa de monitorizare va analiza modul in care beneficiarii au realizat, ulterior finalizarii
proiectelor, indicatorii la care s-au angajat in cererea de finantare.

in Raportul de Monitorizare se va detalia punctual modul in care s-au realizat indicatorii
prevazuti in cererea de finantare prin Verificarea indicatorilor proiectului in perioada ex-post
(Anexa 35), respectiv de la data finalizarii proiectului pana la data verificarii pe teren de catre
echipa de monitorizare.

5.4. Responsabilitati in derularea activitatii

Responsabilitatile personalului din cadrul CRPOP, SVYM si SDC sunt cele prevazute in cadrul
sectiunii 5.3. Expertii DGP-AMPOP si cei externi vor completa Pista de audit (Anexa 18) pe
parcursul derularii etapelor procedurii operationale.

Documentele emise pe parcursul procedurii operationale de catre expertii DGP-AMPOP se vor
atasa Dosarului cererii de plata/rambursare pe parcursul emiterii.

NOTA: Fluxul procedural aferent prezentului manual de procedura este prezentat in Anexele nr.
25, 25.1, 25.2, 25.3.

6. INREGISTRARI, ARHIVARI

6.1. Arhivarea documentelor pe suport de hartie

Documentele recente sunt pastrate in ordinea cronologica a emiterii lor, pentru o pericada de
maximum 1 an, in spatiul de pastrare operational al expertilor CYMMP si CDC.

La sfarsitul perioadei mentionate anterior, toate documentele din cadrul CYMMP, CDC si CRPOP
sunt transferate catre arhiva DGP-AMPOP, potrivit prevederilor Manualului de procedurd de
arhivare a documentelor M 04-12.

6.2 Documente si arhive in format electronic
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Documentele mentionate mai sus sunt stocate si in format electronic in reteaua de date a DGP-
AMPOP in sub-directorul PRIVATE.

Utilizatorii DGP-AMPOP salveaza arhivele electronice in:
« sub-directorul PRIVATE al compartimentului respectiv
» directoare dedicate potrivit etapei respective in derulare.

in arhivele electronice documentele sunt organizate pe foldere, sub-foldere si fisiere, dupa cum
urmeaza:

+ foldere denumite dupa axa prioritara si domeniul de interventie conform documentelor de
programare aprobate (Exemplu:pentru Axa Prioritara 1, Masura 1 - AP1M1);

» sub-foldere continute in fiecare folder, denumite, in ordine, dupa :
* tipul projiectului: (Exemplu: investitii 2009, prime 2009);

* sub-foldere de proiect denumite cu prescurtarea de la tipul proiectului, numarul
proiectului/referinta de publicare SEAP (Exemplu: Sery 2009.001);

» fisiere continute in fiecare sub-folder de proiect denumite folosind prescurtarea tipului de
proiect si de document si numarul de identificare al sub-folderului de proiect

7. MODIFICAREA PROCEDURII

Prezentul manual de procedurad se va modifica in conformitate cu prevederile manualului de
procedura privind modificarea, introducerea sau abandonul procedurilor M 05-16.

8. PLAN PRIVIND INLOCUIREA PERSONALULUI IN ANUMITE CIRCUMSTANTE

Depinzand de structura organizatorica specifica compartimentului, inlocuirea personalului se va
realiza in conformitate cu principiul separanii functiilor si cu principiul ,,celor patru ochi”.

In cazul lipsei personalului care poate conduce la nerespectarea procedurilor privind inlocuirea,
directorul SVM va initia inlocuirea personalului, cu respectarea principiilor enuntate mai sus.

Expertii CYMMP vor fi inlocuiti in baza deciziei directorului general, dupa cum urmeaza:

« daca numarul expertilor din cadrul compartimentului nu asigura functionarea in regim normal
a compartimentului, aceasta se asigurd prin redistribuirea sarcinilor corespunzatoare
celorlalti experti ai DGP AM POP care vor putea prelua sarcinile persoanelor lipsd;

» daca Seful Serviciului verificdiri de management lipseste, functionarea in regim normal a
serviciului se asigura prin delegarea de competente catre un inlocuitor din cadrul serviciului.

Pe intreaga perioada in care o persoana inlocuieste altd persoana, sarcinile primei persoane se
vor prelua de catre alta persoana in conformitate cu procedurile aprobate, (Anexa 33) astfel
incat, pe un document sa existe o singura semnatura a aceleiasi persoane.

9.SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURIILOR OPERATIONALE
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ANEXE
Numar Anexda | Denumire Anexa Codificare
Anexa 1 Declaratia de esalonare a cererilor de rambursare Formular APL 1
Anexa 1a Declaratia de esalonare a cererilor de plata Formular APL 1a
Anexa 2.1 Cerere de rambursare Formular APL 2.1
Anexa 2.2 Cerere de plata Formular APL 2.2
Anexa 2.3 Cerere de avans Formular APL 2.3
Anexa 3 Evidenta cheltuielilor Formular APL 3
Anexa 4 Formular de identificare financiara Formular APL 4
Anexa 5 Lista de verificare administrativa Formular APL 5§
Anexa 5a Lista de verificare administrativa Formular APL 5a
Anexa 5b Lista de verificare administrativa ' Formular APL 5b
Anexa 5¢c Lista de verificare administrativa Formular APL 5c
Anexa 5d Lista de verificare administrativa Formular APL 5d
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DGP-AMPOP Cod Manual: M08-08 A&V, S
Numar Anexa | Denumire Anexa Codificare f
'a
Anexa Se Lista de verificare administrativa Formular APL 5e
Anexa 5.1 Lista de verificare suplimentara a cererii de | Formular APL 5.1
rambursare finala - .
Anexa 5.2 Lista administrativa de verificare a cererilor de avans | Formular APL 5.2
- beneficiari publici |
Anexa 5.3 Lista administrativa de verificare a cererilor de avans | Formular APL 5.3
- beneficiari privati
Anexa 6 Notificare vzita pe teren Formular APL 6
Anexa 7 Lista de verificare documente justificative Formular APL 7
Anexa 8 Lista de verificare control intern Formular APL 8
Anexa 9 Lista de verificare aspecte orizontale Formular APL 9
Anexa 10A Lista de verificare achizitii publice Formular APL 10A
Anexa 10B Lista de verificare achizitii private Formular APL 10B
Anexa 11 Raportul vizitei pe teren Formular APL 11
Anexa 12 Registru misiunilor de verificare la fata locului Formular APL 12
Anexa 13 Tabel monitorizare Formular APL 13
Anexa 14 Lista de verificare SYM Formular APL 14
Anexa 14.1 Lista de verificare SYM Formular APL 14.1
Anexa 14.2 Lista de verificare SVM Formular APL 14.2
Anexa 14.3 Lista de verificare SVYM Formular APL 14.3
Anexa 14.4 Lista de verificare SVM Formular APL 14.4
Anexa 14.5 Lista de verificare SVM Formular APL 14.5
Anexa 15 Lista de verificare CDC a cererii de plata/rambursare | Formular APL 15
Anexa 15.1 Lista de verificare CDC a avansului Formular APL 15.1
Anexa 16 Certificat de plata Formular APL 16
Anexa 17 Ordonantare de plata Formular APL 17
Anexa 18 Pista de audit Formular APL 18
Anexa 19 Ordin de delegare Formular APL 19
Anexa 19.1 Ordin de delegare Formular APL 19.1
Anexa 20 Motificare de solicitare informatii suplimentare Formular APL 20
Anexa 21 Declaratia de evitare a conflictului de interese, | Formular APL 21
confidentialitate si impartialitate
Anexa 22 Timpi SYM Formular APL 22
Anexa 24 Ghidul emis de CE pentru determinarea corectiilor | Ghid APL 24
financiare care trebuie facute cheltuielilor
cofinantate din FEP pentru neconformarea cu regulile
achizitiei publice
Anexa 25 Flux procedura verificari de management si autorizare | Formular APL 25
plati
Anexa 25.1 Flux procedura verificari de management §i autorizare | Formular APL 25.1
plati pentru Cererea de plata(CP)
Anexa 25.2 Flux procedura verificari de management si autorizare | Formular APL 25.2
plati pentru Cererea de rambursare (CR})
Anexa 25.3 Flux procedura verificari de management si autorizare | Formular APL 25.3
plati pentru Cererea de plata a avansului
Anexa 26 Cronograma Formular APL 26
Anexa 27 Lista de verificare ordonantare de plata Formular APL 27
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DGP-AMPOP Cod Manual: M0G-08 e, 3
Numar Anexa | Denumire Anexa Codificare
Anexa 28 Borderou Formular APL 28
Anexa 29 Comunicare vizita teren Formular APL 29
Anexa 30 Raport de consultare Registru debitori Formular APL 30
Anexa 31 Raport verificare incadrare linii bugetare Formular APL 31
Anexa 32 Scrisoare de notificare a efectuarii platii Formular APL 32
Anexa 33 Matricea de inlocuire a personalului Formular APL 33
Anexa 34 Planul de monitorizare anual Formular APL 34
Anexa 35 Verificarea indicatorilor proiectului in perioada ex- | Formular APL 35
post
Anexa 36 Evidenta cheltuielilor pe categorii de cheltuieli | Formular APL 36
eligibile/ contract :

Anexa 37 Raport de Monitorizare Formular APL 37
Anexa 38 Evidenta contracte furnizor - linie buget indicativ ' Formular APL 38
Anexa 39 Evidenta cheltuielilor pe contract furnizor . Formular APL 39
Anexa 40 Lista de verificare SVM Formular APL 40
Anexa 40.1 Informatii privind realizarile mai Formular APL 40.1
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Anexa 40.1
Formular APL 40.1
Informatii privind realizarile
Indicator | Planificat | Realizat | Observatii
(conform
cerere de
finantare)

1 Numar locuri de munca nou create:
- anul N+1
- anul N+2
- anul N+3
- anul N+4
- anul N+5

4.2 Productia realizatd - acvaculturd -
tone:
- anul N+1: - crap
- pastrav
- calcan
- alte specii
-anul N+2: - crap
- pastrav
- calcan
- alte specii

- anul N+3: - crap

- pastrav

- calcan

- alte specii
- anul N+4: - crap

- pastrav

- calcan

- alte specii
- anul N+5: - crap

- pastrav

- calcan

- alte specii

4.3 Suprafa folosita in productie(/uciu
apd) - ha

|

4.4 Productia realizatd - procesare -
tone

- anul N+1: - produse proaspete

Pagina 1




- produse conservate sau
semiconservate

produse congelate sau

semicongelate
- produse prelucrate in alt

mod (produse preparate, afumate,
sarate, uscate)
- alte produse
Observatii :
B v Data.......cccovevnees
Verificat Verificat,

Expert 1 CRPOP,
Numele si prenumele

Semnatura,

Expert 2 CRPOP/CVMMP/
extern,

expert

Numele si prenumele

Semnatura,

Expertul 1 CRPOP care efectueaza verificarea bifeazd cu simbolul v iar expertul
2 CRPOP/CMP care efectueazd verificarea bifeazi cu simbolul vV.
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